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PEDAGÓGIAI NAPLÓ

I. évfolyam 2. félév


„Minden elvégzendő munkában van valami szórakoztató. 

Keresd meg ezt, és hopp, a munka máris játékká változott.” 

(P. L. Travers: Mary Poppins)

Kedves Óvodapedagógus-jelölt! 
Az alábbi Pedagógiai napló az Óvodai gyakorlat II. kurzushoz szükséges információkat: az aktuális félév feladatait, tudnivalóit és dokumentum mintáit tartalmazza. Kérjük, figyelmesen olvassa el! Felmerülő kérdéseit beszélje át mentorával. A naplóban foglalt írásbeli és gyakorlati feladatai alapján kapja majd a félévvégi gyakorlati jegyet. 

Óvodai gyakorlatához sok sikert kívánunk! 


                             Timár Marietta gyakorlati képzésért felelős oktató 
Magonyné dr. habil. Varga Emőke


tanszékvezető, főiskolai tanár 


Általános tudnivalók
· A szakmai gyakorlat során többféle dokumentumra lesz szükség, melyeket a hallgató kinyomtatva visz el az óvodába. A dokumentumok a „Dokumentumtárban” találhatók meg, mely letölthető a SZTE JGYPK API Óvodapedagógus-képző Tanszék honlapjáról: http://www.jgypk.hu/toki/ovi/hallgatoknak/gyakorlatok/ 

· A szakmai gyakorlaton való részvétel feltétele az érvényes „Egészségügyi kiskönyv” leadása a gyakorlóhelyen. 
· A mentor óvodapedagógus a hallgatókkal egyeztetve, az alább megadott órarendi ütemezésnek megfelelően elkészíti az egyéni gyakorlatok beosztását. 

· A szakmai gyakorlaton való részvétel kötelező, hiányzás esetén a hallgató a gyakorlatot megelőző napon köteles értesíteni a mentor óvodapedagógust. A mulasztott órákat igazolni szükséges és a mentor óvodapedagógussal egyeztetve pótolni kell. 

· A gyakorlati órákon való részvételt az „Igazolás szakmai gyakorlat teljesítéséről” című dokumentumon a mentor óvodapedagógus naprakészen vezeti.
· A csoportos hospitálások során a mentor óvodapedagógus bemutató foglalkozásokat tart, amelyekről a hallgató a megfigyeléseit a megadott szempontok alapján rögzíti a Pedagógiai naplóban.

· Az egyéni gyakorlatok során a hallgató mentora segítségével terveket készít a megjelölt tevékenységekhez, valamint ezeket önállóan igyekszik megvalósítani. A tervezőmunkához a naplóban található „Tevékenység/foglalkozásterv” sablonokat kell használni. Az elvégzett feladatokat elemző megbeszélés keretében értékeli a mentor óvodapedagógus, a hallgató önreflexiót készít.
· A félév aktuális feladatait tartalmazó „Pedagógiai napló” szerkeszthető formában letölthető a tanszék honlapjáról, melyet a hallgató a mentor óvodapedagógus útmutatásai alapján folyamatosan vezet. 

· A hallgató anyagi felelősséggel használhatja az óvoda eszközeit. Az általa vezetett tevékenységekhez a szükséges eszközöket saját költségén szerezheti be. Ezekkel az eszközökkel szabadon rendelkezik. 

· A mentor óvodapedagógus a „Hallgatói értékelő lap”-on értékeli a hallgató félévi munkáját, megajánlja érdemjegyét. A Pedagógiai naplót értékeli, az esetleges javításokra javaslatot tesz, melyet a hallgató köteles kijavítani.
· A hallgató az elkészített pedagógiai naplót, az aláírt és hitelesített értékelő lapot, az „Igazolás szakmai gyakorlat teljesítéséről” című dokumentumot, valamint a „Bemutató foglalkozás teljesítő lapot” a megadott határidőig elektronikus formában feltölti a CooSpace felületén kiírt feladathoz. 

· A hallgató gyakorlati jegyét a gyakorlati képzésért felelős oktató rögzíti a Neptun tanulmányi rendszerben. 
A hallgatókkal szembeni elvárások
· Az óvodai gyakorlatra mindig pontosan, felkészülten érkezzen, a tudásszintjének megfelelően, teljes odaadással végezze napi feladatait! 
· Felkészülését, óvodai munkáját, magatartását a pedagógiai hivatás iránti elkötelezettség és méltóság jellemezze! 
· Alkalmazkodjon a gyermekcsoport életritmusához, napirendjéhez, fejlődési szintjéhez! 
· Az óvodai gyakorlata során, munkavégzése időtartama alatt használjon védőruhát és váltócipőt! 

· Kövesse mentora kéréseit és útmutatásait, építse be munkájába a látottakat, hallottakat! 

· A Pedagógiai naplót elektronikusan vezesse, a félév végén a gyakorlati dokumentumokkal együtt töltse fel a CooSpace felületén kiírt feladathoz a megadott határidőig! 
· A félév végén a nyári gyakorlatra, valamint a következő félévre vonatkozó aláírt Helyszínbejelentő lapot a megadott határidőig átadja a gyakorlati képzésért felelős oktatónak!

· Rendszeresen figyelemmel kíséri a Coospace felületen megjelenő tájékoztatókat!
· A hallgató a szakmai munkával kapcsolatos észrevételeit vagy a mentorának vagy az óvodavezetőjének jelezze, a gyakorlati képzéssel kapcsolatos egyéb észrevételeit pedig a gyakorlati képzésért felelős oktatónak! 

Gyakorlati munka az óvodában
Nappali tagozatos hallgatók: 
	
	Félév és óraszám
	Csoportos gyakorlat
	Egyéni gyakorlat
	A félév kiemelt feladatai, melyekből a mentor bemutatót tart  

	Óvodai gyakorlat II.
	2. félév 

45 óra
	2x4 óra 
2 napos hospitálás a tanszék által előírt napokon (Csütörtök)
	9x4 + 1 óra
az órarend szerinti napokon

megfigyelések, tevékenységek tervezése, önálló megvalósítása, önreflexiók
	· játék 

· irányított mindennapos mozgás 

· verselés, mesélés


Levelező tagozatos hallgatók: 

	
	Félév és óraszám
	Javasolt beosztás (tömbö-sítve)
	Feladatok javasolt ütemezése
	A félév kiemelt feladatai, melyekből a mentor bemutatót tart

	Óvodai gyakorlat II.
	2. félév 20 óra
	5 nap:

5x4 óra
	2 napos hospitálás + 3 nap 
tevékenységek tervezése, önálló megvalósítása, önreflexiók
	· játék 

· irányított mindennapos mozgás 

· verselés, mesélés


A félév feladatai időrendi sorrendben
	A félév során a hallgató feladatai
	Elvárt tanulási eredmény
	Értékelési szempontok

	1. Figyelje meg és elemezze, hogy az óvodapedagógus hogyan teremti meg a megfelelő csoportlégkört, helyet, időt, eszközöket és élményszerzési lehetőségeket a különböző játékfajtákhoz! Írja le, hogy a szabad játék során az óvodapedagógus hogyan használta ki a spontán helyzetekből adódó lehetőségeket az anyanyelvi nevelésre!
	A hallgató képes az előző félév tapasztalatai és játékpedagógiai ismeretei alapján elemezni az óvodapedagógus játékban megjelenő, feltételteremtő feladatait. Ismeri az anyanyelvi nevelés főbb óvodai feladatait. 
	· játékpedagógiai elemzésének módszertani megalapozottsága
· összefüggések meglátásának képessége

	2. Figyelje meg és jegyezze le, hogy az óvodapedagógus milyen lehetőségeket használ ki a gyermekek természetes mozgásigényének kielégítésére! Írja le, hogy a mindennapos mozgás hogyan épül be a gyermekek napirendjébe, hogyan teszi az óvodapedagógus élményszerűvé a mozgást! Sorolja fel a látott mozgásos tevékenység felépítését, módszereit, eszközeit, és elemezze tapasztalatait! Jegyezze le, hogy az óvodapedagógus a mozgásos tevékenység során hogyan használta ki a spontán helyzetekből adódó lehetőségeket az anyanyelvi nevelésre!
	A hallgató ismeri az óvodáskorú gyermek mozgásfejlesztésével kapcsolatos feladatokat, a változatos mozgásformák lehetőségeit, az óvodapedagógus szerepét. Képes elemezni a mozgásos tevékenységek felépítését, módszereit, megérti a pedagógiai tudatosság fontosságát. Felismeri a spontán helyzetekből adódó lehetőségeket az anyanyelvi nevelésre. 
	· a mozgásos tevékenységek elemzésének módszertani megalapozottsága

· összefüggések meglátásának képessége

	3. Figyelje meg és elemezze, hogyan teremti meg az óvodapedagógus a verselés, mesélés feltételeit, hogyan motiválja a gyermekeket, hogyan teszi élményszerűvé a mesehallgatást, mondókázást, verselést (előadásmód, a tevékenység felépítése, megvalósítása, átvezetés a játékba)! Írja le, milyen módon használta ki az óvodapedagógus az anyanyelvi nevelés lehetőségeit!  
	A hallgató ismeri a mesélés didaktikai feladatait, felépítését, képes elemezni a látott tevékenységet pedagógiai, pszichológiai, módszertani szempontok alapján. Meglátja a meséléshez kapcsolódó anyanyelvi nevelési lehetőségeket.    
	· a tevékenység módszertani elemzésének elméleti megalapozottsága

· összefüggések meglátásának képessége

	4. Figyelje meg egy kiválasztott gyermek egyéni sajátosságait (külső és belső jellemzők, kapcsolata az óvodapedagógussal, társaival, játéka sajátosságai, magatartása, kommunikációja, stb)! Kezdeményezzen vele beszélgetést, elemezze tapasztalatait!
	A hallgató képes bizalmon alapuló kapcsolat kialakítására és a gyermek megismerésére. 
	· kapcsolatteremtő képesség
· kommunikációs képességek

· megfigyelőképesség

	5. Kapcsolódjon be a csoport életébe, tevékenységeibe (gondozás, játék)! 
	A csoport nevelési tervében foglaltak alapján képes aktívan bekapcsolódni a csoport tevékenységeibe. A csoportszokásokat alkalmazza. 
	· aktivitás mértéke
· önállóság

· helyzetfelismerő képesség

· játszóképesség

	6. A mentor óvodapedagógussal egyeztetve készítsen el egy saját tervezésű játékeszközt és próbálja ki a gyermekcsoportban! 
	A hallgató képes a korcsoportnak megfelelő, esztétikus, ötletes játékeszközt elkészíteni. A gyermekekkel való közös játék során képes a gyermekek igényeihez alkalmazkodni. 
	· ötletesség
· kreativitás

· esztétikum

· játszóképesség

· helyzetfelismerő képesség

· problémamegoldó képesség

	7. Tervezzen meg és vezessen le egy mindennapos mozgásos tevékenységet, készítsen önreflexiót!  
	A hallgató képes a mindennapos mozgásos tevékenység módszertani szempontok alapján történő megtervezésére, önálló megvalósítására. Képes a megadott szempontok alapján elemezni, értékelni saját munkáját. 
	· módszertani felkészültség
· tervezőmunka 
· feltételek megteremtése, szervezés

· a megvalósítás eredményessége

· nevelői magatartás

· önreflexió

	8. Tervezzen meg és kezdeményezzen egy verselés, mesélés tevékenységet, készítsen önreflexiót!  
	A hallgató képes a verselés, mesélés tevékenység módszertani szempontok alapján történő megtervezésére, önálló megvalósítására. Képes a megadott szempontok alapján elemezni, értékelni saját munkáját.
	· módszertani felkészültség

· tervezőmunka 

· feltételek megteremtése, szervezés

· a megvalósítás eredményessége

· nevelői magatartás

· önreflexió


A csoport megnevezése: ______________________________________

Korcsoport: ________________________________________________



(kis, középső, nagy, vegyes csoport) 
	Sor-

szám
	Jel
	Sor-

szám
	Jel

	1.
	
	16.
	

	2.
	
	17.
	

	3.
	
	18.
	

	4.
	
	19.
	

	5.
	
	20.
	

	6.
	
	21.
	

	7.
	
	22.
	

	8.
	
	23.
	

	9.
	
	24.
	

	10.
	
	25.
	

	11.
	
	26.
	

	12.
	
	27.
	

	13.
	
	28.
	

	14.
	
	29.
	

	15.
	
	30.
	


Óvodapedagógusok: _________________________________________________________

Dajka:_____________________________________________________________________

A csoport összetétele:

	ÉLETKOR

(folyó év október 1-ig az adott életkort betölti)
	FIÚK

száma
	LÁNYOK

száma
	ÖSSZESEN

	3 év alatti
	
	
	

	3 évesek
	
	
	

	4 évesek
	
	
	

	5 évesek
	
	
	

	6 évesek
	
	
	

	7 évesek
	
	
	


Hetirend:

	Verselés, mesélés

	

	Ének, zene, énekes játék, gyermektánc

	

	Rajzolás, festés, mintázás, kézimunka


	

	Mozgás


	

	A külső világ tevékeny megismerése


	


Napirend

	Időpont
	Tevékenység

	
	


Nevelési terv 
	Nevelési időszak:

	


Megfigyelések
	Dátum:

	1. Figyelje meg és elemezze, hogy az óvodapedagógus hogyan teremti meg a megfelelő csoportlégkört, helyet, időt, eszközöket és élményszerzési lehetőségeket a különböző játékfajtákhoz (gyakorló játék, szimbolikus, szerepjáték, konstruáló játék, és a szabályjáték)! Írja le, hogy a szabad játék során az óvodapedagógus hogyan használta ki a spontán helyzetekből adódó lehetőségeket az anyanyelvi nevelésre! 

	Megfigyelés
	Elemzés

	
	

	Dátum:

	2. Figyelje meg és jegyezze le, hogy az óvodapedagógus milyen lehetőségeket használ ki a gyermekek természetes mozgásigényének kielégítésére! Írja le, hogy a mindennapos mozgás hogyan épül be a gyermekek napirendjébe, hogyan teszi az óvodapedagógus élményszerűvé a mozgást! Sorolja fel a látott mozgásos tevékenység felépítését, módszereit, eszközeit, és elemezze tapasztalatait! Jegyezze le, hogy az óvodapedagógus a mozgásos tevékenység során hogyan használta ki a spontán helyzetekből adódó lehetőségeket az anyanyelvi nevelésre! 

	Megfigyelés
	Elemzés

	
	

	Dátum:

	3. Figyelje meg és elemezze, hogyan teremti meg az óvodapedagógus a mesélés feltételeit, hogyan motiválja a gyermekeket, hogyan teszi élményszerűvé a mesehallgatást (előadásmód, a tevékenység felépítése, megvalósítása, átvezetés a játékba)! Írja le, milyen módon használta ki az óvodapedagógus az anyanyelvi nevelés lehetőségeit!  

	Megfigyelés
	Elemzés

	
	

	Dátum:

	4. Figyelje meg egy kiválasztott gyermek egyéni sajátosságait (külső és belső jellemzők, kapcsolata az óvodapedagógussal, társaival, játéka sajátosságai, magatartása, kommunikációja stb.)! Kezdeményezzen vele beszélgetést, elemezze tapasztalatait!

	Megfigyelés
	Elemzés

	
	


Tevékenység Vázlat
Mindennapos mozgás

(Ebben a sablonban, zárójelben több helyen szerepel instruáló, segítő szöveg. A vázlat megírásakor ezeket a részeket törölni szükséges.)

	A tevékenységet vezeti
	

	A tevékenység helye
	

	A tevékenység ideje
	

	Korcsoport
	

	A tevékenység tartalma
	

	Előzmények
	

	A tevékenység célja
	

	A tevékenység feladatai
	Didaktikai feladatok  

Nevelési feladatok
Készség- képesség fejlesztés


	Módszerek
	

	Szervezeti forma
	

	Munkaformák
	

	Eszközök
	


	A tevékenység 

felépítése, menete

I. Bevezető rész

1. Szervezés:

(A feltételek megteremtése kerül ide: helyszín kialakítása, eszközök előkészítése stb.)

2. Motiváció: 

(Több motivációs lehetőséget szükséges megtervezni, hiszen a gyermekek érdeklődése is sokféle, figyelmüket más-más módon tudjuk megragadni.)

II. Fő rész 

Mozgásos játékok, mozgásformák szakszerű leírása
Tervezze meg a gyermekeknek szánt utasításokat is!
III. Befejező rész

1. Levezetés
2. Tevékenység lezárása, visszavezetés a játékba



Tevékenység-/foglalkozásterv
Verselés, mesélés

(Ebben a sablonban, zárójelben több helyen szerepel instruáló, segítő szöveg. A tervezet megírásakor ezeket a részeket törölni szükséges.)

	A tevékenységet vezeti
	

	A tevékenység helye
	

	A tevékenység ideje
	

	Korcsoport
	

	A tevékenység tartalma
	

	Előzmények
	

	A tevékenység célja
	

	A tevékenység feladatai
	Didaktikai feladatok  

Nevelési feladatok
Készség- képesség fejlesztés


	Módszerek
	

	Szervezeti forma
	

	Munkaformák
	

	Eszközök
	


	A tevékenység/foglalkozás  

felépítése, menete
	A tevékenység/foglalkozás elemzése

	I. Bevezető rész

1. Szervezés:

(A feltételek megteremtése kerül ide: helyszín kialakítása, eszközök előkészítése stb.)

2. Motiváció: 

(Több motivációs lehetőséget szükséges megtervezni, hiszen a gyermekek érdeklődése is sokféle, figyelmüket más-más módon tudjuk megragadni.)

II. Fő rész 

(A témafeldolgozás részletes menete kerül ide. Időrendi sorrendben ide írunk mindent, amit teszünk, idézőjelben azt is, amit mondunk a gyermekeknek. Játékok, játékos feladatok, az ismeretek feldolgozásának lépései, a beszélgetésbe beépítendő főbb kérdések, a várható válaszok stb.)

III. Befejező rész

Tevékenység lezárása, visszavezetés a játékba

	(A bal sávban leírt felépítési pontok mellett párhuzamosan itt szükséges leírni a pedagógiai, pszichológiai indoklást, elemzést, az alkalmazott módszereket, a differenciálás lehetőségeit, a munkaformákat, eszközöket, fontos kiegészítéseket, megjegyzéseket.)


Szempontok az önreflexióhoz
Az alábbi szempontok mentén gondolja át és elemezze a vezetett tevékenységeket! Értékelje munkáját, készítsen önreflexiót minden vezetett tevékenységről!
· A tervezés során kitűzött célok elérése
· Az eltervezett feladatok megvalósítása
· A tevékenység feltételeinek megteremtése, indoklása
· A szervezés feladatainak átgondolása, megoldásai

· A motivációs lehetőségek kihasználása
· A csoport életkori sajátosságainak és az egyéni szükségleteknek a figyelembevétele
· A differenciálás lehetőségeinek kihasználása, megvalósítása
· A tevékenység felépítése, irányításának, levezetésének módszerei, pedagógiai eljárásai

· A játékosság megvalósulása

· Az alkalmazott szervezeti forma, munkaformák, eszközök megválasztásának indoklása

· A komplexitás megjelenése, kapcsolat más nevelési területekkel 

· A tevékenység hangulata, légköre

· Kontaktusa a gyermekcsoporttal, konfliktushelyzetek megelőzése, kezelése

· Kommunikáció és nevelői magatartás
· A gyermeki értékelés módjai, megvalósulása

· A tevékenység eredményessége

· Következtetések levonása, fejlődési lehetőségek megfogalmazása

Mindennapos mozgásos tevékenység önreflexiója
	


Verselés, mesélés tevékenység önreflexiója
	

	Írja le három pontban, mire emlékszik vissza szívesen a gyakorlati időszakból! 

	

	Írja le három pontban, mi az, ami nehézséget okozott a gyakorlat során! 

	


Mentor óvodapedagógus:


________________________________________


Óvoda neve:


________________________________________


Óvoda címe:


________________________________________


Telefonszáma:


________________________________________


e-mail címe:


________________________________________





Hallgató neve:


_______________________________________


Tanév:


_______________________________________


A naplót megnyitotta:


	_______________	____________________


	dátum	mentor óvodapedagógus


A naplót lezárta:


	_______________	____________________


	dátum	mentor óvodapedagógus
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