A Kkiils6 szakmai gyakorlatok
Eljarasrendje

az SZTE Juhasz Gyula Pedagogusképzo Karon

A jelenlegi kari gyakorlat szerint a kiils6 gyakorlatok szakmai eldkészitése, szervezése,
ellendrzése és értékelése a szakfelelds intézet/tanszék feladata. A Tanito és Ovodapedagogus
szak esetében a Tanulmanyi Osztaly is jelentds szerepet vallal a hallgatoi tajékoztatds, az
adminisztracio teriiletén.

Az Eljarasrend a 6 hetes ¢és annal hosszabb idotartamu kiils6 gyakorlatokra vonatkozo
adminisztracios és szervezési feladatokat tartalmazza. Az Eljarasrend rogziti, hogy milyen
feladatmegosztas érvényesiil a szakfelelds intézetek/tanszékek illetve az ujonnan létesiild
Gyakorlati Képzési Iroda kozott.

Alapvetd torekvés, hogy a papir alapu {ligyintézést csak a feltétleniil sziikséges esetekben
alkalmazzuk.

Mivel a kiils6 gyakorlatok id6pontja szakonként eltér, ezért 2 hataridot tiintetiink fel, az elsd
illetve 2. félévi kiils6 gyakorlathoz igazodva.

A Juhész Gyula Pedagogusképz6 Kar kiilsé gyakorlati képzési eljarasrendjében az alabbiakat

célszerli meghatarozni:

1.

A Gyakorlati Képzési Iroda részére az intézetek (e-mailben) bekiildik a kiilsé gyakorlatokra
vonatkozd altalanos informaciodkat, tudnivalokat (hataridok, gyakorlati képzohelyek
kivalasztasanak modja).

Hataridé: a 2. félévi kiilsé gyakorlat esetében szeptember 10. illetve a kovetkez6 tanév 1.
félévi kiilsé gyakorlat esetében januar 31.

Felel6sok: az intézeti kiilsd gyakorlati képzési felel0sok

2.

A Gyakorlati Képzési Iroda valamennyi, kiils6 gyakorlatot teljesitd hallgaté szamara
kbzzéteszi a fenti tartalmu tajékoztatot.

Hatarid6: a 2. félévi kiils6 gyakorlat esetében szeptember 30. illetve a kovetkezd tanév 1.
felévi kiilsé gyakorlata esetében februar 10.

Felelds: a Gyakorlati Képzési Iroda vezetdje



3.

Az Intézet altal a hallgatoknak felajanlott (aktualis) kiils6 gyakorlati képzOhelyek listajanak
megjelentetése az intézeti honlapokon, a hallgatéi informécids feliileten, a Gyakorlati Képzési
Iroda honlapjan.

Hatarid6: a 2. félévi kiilsé gyakorlat esetében szeptember 30. illetve a kdvetkezd tanév 1.
felévi kiilsé gyakorlata esetében februar 10.

Felel6sok: az intézeti kiilsd gyakorlati képzési feleldsok, a Gyakorlati Képzési Iroda vezetdje

4.

Az Intézet altal felajanlott (aktualis) listabol hallgatok az altaluk kivalasztott kiilsé gyakorlati
képzohelyet irasban bejelentik az Intézetnek.

Hataridd: a 2. félévi kiilsé gyakorlat esetében november 15. illetve a kdvetkezo tanév 1. félévi
kiilsé gyakorlata esetében majus 15.

Feleldsok: a kovetkezd félévben kiilsé gyakorlatot teljesitd hallgatok

5.

Kiils6 gyakorlati képzéhelyre a hallgatd is tehet irasbeli javaslatot (lakohelyhez kozeli
intézmény, nagyon tagolt intézményi haldzat stb.) az Intézetnek.

Hataridd: a 2. félévi kiils6 gyakorlat esetében november 15. illetve a kdvetkezd tanév 1. félévi
kiils6 gyakorlata esetében majus 15.

Felelosok: a kovetkezo félévben kiilsé gyakorlatot teljesité hallgatok

6.

A hallgatok altal javasolt uj kiilsé gyakorlati képzéhely szakmai mindsitése és jovahagyasa
intézeti hataskor. A jovahagyasrol az Intézet tajékoztatja a gyakorlatot teljesité hallgatokat.
Az Intézet szakmai jovahagyasa sziikséges a hivatalos felkérés és megallapodas
elokészitéséhez. Az intézetek irasban/e-mailben tajékoztatjak a jovahagyott, illetve megsziint
kiils6 gyakorlati képzOhelyekrdl, valamint a gyakorlati képzéhelyek kapcsolattartdinak
elérhetdségérdl a Gyakorlati Képzési Irodat.

Hataridd: a 2. félévi kiilsé gyakorlat esetében december 10. illetve a kovetkezo tanév 1. félévi
kiils6 gyakorlata esetében junius 10.

Feleldsok: az intézeti kiilsé gyakorlati feleldsok, szakfeleldsok



7.

A Gyakorlati Képzési Iroda az Intézet jelzése, igénye alapjan kézremiikodik 0j gyakorlati
képzohelyek kivalasztasaban, eldzetes felkérésében.

Hataridd: folyamatos

Felelds: a Gyakorlati Képzési Iroda vezetdje

8.

A Gyakorlati Képzési Iroda az intézeti listak alapjan elokésziti és postan elkiildi a meglevo és
Uj kiilsé gyakorlati képzohelyeknek szolo felkéréseket (oktatasi dékanhelyettesi aldirassal)
valamint e-mailben a gyakorlati képzésre vonatkozd Egylittmiikdési megallapodas-mintat.
Hatarid6: a 2. félévi kiils6 gyakorlat esetében december 20. és januar 10. illetve a kovetkez6
tanév 1. félévi kiilsé gyakorlata esetében junius 20. és junius 30. kdzott.

Felelds: a Gyakorlati Képzési Iroda vezetdje

9.

Az Intézet a kiilsé gyakorlatot teljesitd hallgatok szdmara kozzéteszi az Utmutato,
szempontrendszer, modszertani levél, munkanaplo- illetve beszamolominta dokumentumokat
a CooSpace-n.

Hatarid6: a 2. félévi kiilsé gyakorlat esetében december 10. illetve a kovetkezo tanév 1. félévi
kiils6 gyakorlata esetében junius 10.

Felel6sok: az intézeti kiilsé gyakorlati felel6sok

10.

Utmutatd, szempontrendszer, modszertani levél, zard értékelési nyomtatvany, megbizasi
szerz6dés  e-mailben  torténd  kikiildése a  kiilsd  gyakorlati  képzOhelyek
vezetdinek/kapcsolattartoinak.

Hatarid6: a 2. félévi kiils6 gyakorlat esetében december 10. €s januar 20. kozott illetve a
kovetkezo tanév 1. félévi kiilsé gyakorlata esetében junius 10. és 30. kozott

Felel6s: a Gyakorlati Képzési Iroda vezetdje



11.

A Gyakorlati Képzési Iroda a gyakorlati képzdéhelyek listdjaban tortént valtozasrol kari
Osszeallitast készit, és azt megkiildi az oktatdsi dékanhelyettesnek.

Hataridd: december 15. illetve szeptember 15.

Felelds: Gyakorlati Képzési Iroda vezetdje

12.

A Képzbhely postai uton visszakiildi a Gyakorlati Képzési Irodanak a gyakorlati képzohely
nyilatkozatat a hallgatok gyakorlaton torténé fogadasarol, tovabba a 4 eredeti példanyban
alairt Egylittm{ikodési megallapodast. Az Egylittmiikodési megallapodasok dékani és Kari
pénziigyi ellenjegyz0bi aldirdsa utan, a Gyakorlati Képzési Iroda 1 eredeti példanyt postai Giton
visszajuttat a gyakorlati képzéhelyek cimére és 1 példanyt az Intézetnek. Két eredeti példany
a Gyakorlati Képzési Iroda iktatasaba kertil.

Hatarid6: a 2. félévi kiilsé gyakorlat esetében januar 31. illetve a kdvetkezd tanév 1. félévi
kiils6 gyakorlat esetében julius 20.

Felel6s: a Gyakorlati Képzési Iroda vezetdje

13.

A hallgatok kiilsé gyakorlatrél beszamoldjanak/munkanaplojanak kialakitdsa az Intézet
hataskore

A kiilsé gyakorlat teljesitését kovetden a gyakorlati képzohelyek altal is kitoltott/igazolt
beszamolot/munkanaplét a hallgatok személyesen beviszik az Intézetbe, ahol az Intézet
iktatasaba kertil.

Amely képzésnél indokolt (gyogypedagogus, évodapedagodgus, tanitd), az Intézet a kiilsd
gyakorlat értékelésének eredeti példanyat a zardvizsga-dokumentacidhoz bekiildi a
Tanulmanyi Osztalynak.

Hatarid6: a kiils6 gyakorlat befejezését kovetd 2 héten beliil, felsdoktatasi szakképzések
esetében a kiilsé gyakorlat befejezését kovetd 5 napon beliil.

Felel6sok: a gyakorlatot teljesitett hallgatok, az intézeti kiils6 gyakorlati képzési feleldsok,

szakirany-felel6sok



14.
A kiils6 gyakorlat ellendrzése, értékelése intézeti hataskor.
Hataridd: folyamatos

Felel6sok: szakfeleldsok, szakirdny-feleldsok, az intézeti gyakorlati képzési feleldsok

15.

A kiils6 gyakorlat dokumentalasa: a gyakorlati képzohelyeknek kiildott felkérések, a veliik
kotott egylittmitkodési megallapodasok Orzése/tarolasa a Gyakorlati Képzési Irodan illetve a
kari irattarban, a hallgatoi beszamolok/munkanaplok Orzése/tarolasa (papir alapon vagy
digitalisan) az Intézetben torténik.

Hataridd: folyamatos

Felel6sok: az intézeti gyakorlati képzési felelosok, a Gyakorlati Képzési Iroda vezetdje

16.

A kiils6 gyakorlat értékelésének modja:

A kiilsé gyakorlati képzOhely vezetdje illetve mentora/gyakorlati képzési szakembere irdsban
értékeli a hallgatoi gyakorlatot, és ezt a hallgatd személyesen adja at az intézeti kiilsé
gyakorlati képzési felelosnek.

Hataridd: a kiilsé gyakorlat befejezését kovetd 30 napon beliil

Felelosok: a kiilsd gyakorlatot teljesitett hallgatok, az intézeti kiilsd gyakorlati képzési

felel6sok

17.

A mentorok, kiils6 gyakorlati szakemberek dijazasa, az ezzel kapcsolatos adminisztracios
teendok szabalyozasa:

A kifizethetd 6raszamok, oradijak, megbizasi dijak kari szintli, képzésenkénti szabalyozasa
dékani hataskor (dékani utasitas).

A kifizetések egy kari kozponti témaszamrol torténnek.

Hataridd: folyamatos

Felel6sok: intézeti kiils6 gyakorlati képzési feleldsok, kari pénziigyi ellenjegyzd



18.

A kari Gyakorlati Képzési Bizottsag minden félévben tlizze napirendre a megeldzo félévben
lezajlott kiils6 gyakorlatokra vonatkozo intézeti/tanszéki beszamoldkat, tapasztalatokat.
Hatarid6: oktober 31. illetve marcius 31.

Felelds: a Gyakorlati Képzési Bizottsag elndke



