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A Szegedi Tudomanyegyetem Publikacios szabalyzata

Preambulum

A Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban Egyetem vagy SZTE) figyelemmel az egyes
munkakorok, jogviszonyok tekintetében meghatarozott publikacios kotelezettségre,
Osszhangban az Egyetem Etikai Szabalyzataban (https://u-
szeged.hu/download.php?dociD=22839) és  Kutatasi  Szabalyzataban  (https://u-
szeged.hu/szabalyzatok/kutatasi-szabalyzat-2022)  meghatarozott kovetelményekkel, az
egyetemi tevékenység szerves részét képezd tudomanyos aktivitas hiteles és pontos
nyilvantartasa érdekében az alabbiakat rendeli el:

1.§

(1)  Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem oktatoi, kutatéoi munkakorben
foglalkoztatott munkavallaloira, az Egyetemmel megbizasi és egyéb munkavégzésre
iranyuldé jogviszonyban all6 személyekre, a Professor Emeritus/Emerita cim
birtokosaira, az Egyetemmel hallgat6i jogviszonyban allo személyekre, ideértve az
Egyetem doktoranduszait, doktorjeldltjeit is, akik a doktori képzéssel Gsszefliggésben
publikaciés tevékenységet végeznek, valamint mindazokra a személyekre, akik jelen
szabalyzatot jognyilatkozattal magukra nézve kotelezének ismerik el.

(2)  Jelen szabalyzat azon publikaciokra vonatkozik, amelyek teljes terjedelmii, tudomanyos
vagy oktatasi jellegli kozlemények. Az egyes egyetemi egységek helyi elvarasai (pl. kari
TER) eltérhetnek annyiban, hogy masként definidljak a teljes értékii tudoményos
kozleménynek tekintett publikaciok korét.

2. §

1) A hazai Magyar Tudomanyos Miivek Tara (a tovabbiakban: MTMT) és nemzetkozi
(Web of Science, Scopus) adatbazisokban a publikaciok a rajtuk szereplé affiliaciok
alapjan kothetok az egyes intézményekhez. Az Egyetemnek és szervezeti egységeinek
elemi érdeke, hogy a tudomanyos adatbazisokban hiteles és megbizhat6 publikacios és
idézettségi adatok szerepeljenek.

2 Intézményi affiliacioként az Egyetemet a 3. §-ban meghatarozottak szerint kotelesek
feltlintetni

a) az Egyetem oktatoi, valamint kutatoi munkakorben foglalkoztatott
munkavallaloi a munkakor betoltésére iranyuld jogviszony keretei kozott;

b) a kozponti szolgaltatd, gazdalkodasiranyitasi és igazgatasi egységek
munkatarsai a jogviszonyuk keretei kozott;

C) az Egyetem doktoranduszai, doktorjeloltjei a doktori képzéssel Osszefiiggésben
megalkotott publikacioik megjelentetésekor.
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Az Egyetem professor emeritus/emerita cimet viseld kutatoi altal jegyzett, az Egyetem
eszkozeivel, illetve forrasaival elért eredményeket rdgzité  publikaciok
megjelentetésekor intézményi affiliacioként a 3. §-ban meghatarozottak szerint szintén
feltlintetend6 az Egyetem.

Az Egyetemmel megbizasi jogviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban, illetve nem  oktatoi-kutatdi ~ munkakoérben — foglalkoztatott
munkaviszonyban allok kotelesek az Egyetem eszkozeivel, illetve forrasaival elért
eredményeiket rogzitd publikacidik megjelentetésekor intézményi affiliacioként az
Egyetemet a 3. §-ban meghatarozottak szerint megjeldlni.

Az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allo személyek az Egyetemen folytatott
tanulmanyaikkal Osszefliggésben kozzétett publikacioiknal, kiilonosképpen azoknal,
amelyek valamely egyetemi tamogatas odaitélésekor figyelembevételre keriilhetnek,
kotelesek intézményi affiliacioként az Egyetemet megjeldlni a 3. §-ban
meghatarozottak szerint.

Minden tovabbi, a (2)-(5) bekezdésekben nem emlitett esetben, amikor az Egyetemen,
az Egyetem eszkozeivel, illetve forrasaival elért eredményeket rogzitd publikacio
jelenik meg, intézményi affiliacioként az Egyetemet kell megjelolni a 3. §-ban
meghatarozottak szerint.

A teljes munkaid6ben foglalkoztatott oktato, kutato, illetve a magyar allami 6sztondijas
doktorandusz hallgato és doktorjelolt esetében az Egyetemre vonatkozé affiliacionak
minden esetben els6é helyen kell szerepelnie.

Az Egyetemen miikodé tudomanyos kutatocsoport tevékenységével Osszefliggésben
megalkotott publikaciok megjelentetésekor a kutatdocsoportra utalason tul az Egyetem
3.§ szerinti megjeldlése is kotelezo.

3. §

A kozleményeken egységesen és pontosan feltiintetett affiliaciok biztositjak az MTMT-ben és
a nemzetkozi (Web of Science, Scopus) adatbazisokban, hogy a publikaciok az SZTE-hez és
annak szervezeti egységeihez legyenek kothetok, ezaltal az érintett adatbazisokbol késziilt
kimutatasok megbizhatoak legyenek. Ennek biztositasa érdekében az Egyetem az alabbiakat
rendeli el:

1)

Az Egyetemre vonatkozo affiliacioban mindig szerepeljen az Egyetem teljes hivatalos
megnevezeése az alabbi forméban:

a)  magyarul: Szegedi Tudomanyegyetem;
b)  angolul: University of Szeged,
€)  németiil: Universitit Szeged,

d) francidul: Université de Szeged.
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Az Egyetem (1) bekezdés szerinti megnevezése utan — amennyiben azt a konkrét
kozzétételi szabalyok nem zarjak ki — fel kell tiintetni a munkavégzés helye szerinti
¢s/vagy a publikacioval érintett Szervezeti egységet az adott szervezeti egység elvarasa
szerint; ez lehet Kar, intézet, tanszék, illetve kari szervezeten kiviili 6nalld szervezeti
egység, doktori iskola megnevezése.

Az affiliacidoban megjelenitendd szervezeti egységnek a publikacio kozzététele idején
hatalyos elnevezését kell megadni.

A megjelolésben a szervezeti egységet az egyetemi egységnyilvantartas szerint, a
doktori iskolat az Orszagos Doktori Tanacs nyilvantartisiban rogzitett hivatalos
elnevezésével kell rogziteni.

Idegen nyelvii publikacid esetében a szervezeti egységet a hivatalos egyetemi
egységnyilvantartas szerint, annak hivatalos idegen nyelvli elnevezésével kell
feltlintetni.

Az Egyetem kotelezi a szerzOket, hogy a publikaciok kozzététele soran az egyetemi e-
mail cimiiket (@szte.hu, @]...].u-szeged.hu) hasznaljak.

Az Egyetem kotelezévé teszi, hogy a 2. § (2) bekezdésében meghatarozott
munkavallalok publikalas esetén rendelkezzenek a https://orcid.org feliileten regisztralt
ORCID (Open Researcher and Contributor ID) szerz6i azonositoval, és azt a
publikacidikon — amennyiben azt a konkrét kozzétételi szabalyok nem zarjak ki —
tiintess¢k fel. Az ORCID profilon szerepelnie kell legalabb az (1) bekezdés szerinti
egyetemi affiliacionak.

4. §

Minden olyan konyv (tankonyv, jegyzet stb.), idészaki kiadvany (pl. évkonyv, Gjsag,
folyoirat) kozzétételekor, amelynek az Egyetem vagy az Egyetem valamely szervezeti

------

------

Minden olyan egyetemi, online kiadast konyvet, idészaki kiadvanyt (pl. évkonyv,
ujsag, folyoirat), amely nem az SZTE Open Journal Systems (a tovabbiakban: OJS),
illetve SZTE Open Monograph Press (a tovabbiakban: OMP) szerkeszt6ségi
rendszerben jelenik meg, a szerkesztdségeknek — az SZTE Klebelsberg Konyvtar és
Levéltarral (a tovabbiakban: Konyvtar) kotott egyiittmitkodési megallapodast kovetden
— el kell juttatniuk a Konyvtar munkatarsaihoz az SZTE Egyetemi Kiadvanyok
repozitoriumban (http://acta.ek.szte.hu) torténd archivalas céljabol.

Az SZTE-hez kotheté szerkesztoségek ¢és tudomanyos mihelyek altal Kiadott
folyoiratok szamara 0Js folyoirat szerkesztéségi platformot a
https://www.ek.szte.hu/ojs/ weboldalon; elektronikus konyvek szamara OMP
szerkeszt6ségi platformot pedig a https://ebook.ek.szte.hu/ weboldalon lehet igényelni.
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5. §

Az Egyetemmel az 2. § (2)-(4) bekezdéseiben meghatarozott jogviszonyban allo,
publikalo szerzéknek rendelkezniiik kell az MTMT-ben regisztralt szerzo6i profillal,
amelynek tartalmaznia kell az altaluk korabban és aktualisan affiliacioként hasznalt,
MTMT-ben szereplé SZTE-s szervezeti egységet, egységeket. A szerz6i MTMT
adatlapon szerepelnie kell tovabba a szerz6 altal megerdsitett ORCID azonositonak.

Az Egyetemmel az 2. § (2)-(4) bekezdéseiben meghatarozott jogviszonyban allo,
publikalo szerzok kotelesek rogziteni az MTMT-ben az Egyetemen folyé tudomanyos
tevékenység soran keletkezett publikacioik és — amikor ezeket megismerik — citacioik
adatait.

A Web of Science és Scopus adatbazisok altal 2025-t61 indexalt kozlemények adatainak
¢s hivatkozasainak MTMT-ben torténd szakszerti rogzitésérol — amennyiben a rogzités
idépontjaig a szerz6 azt nem tette meg — a Konyvtar gondoskodik havi rendszerességgel.
Szerzd altali rogzités esetén a rogzités helyességét a Konyvtar ellendrzi.

A Web of Science és Scopus adatbazisok altal nem indexalt kézlemények adatainak
MTMT-ben torténd rogzitéséért és azok hitelességéért a szerzok felelnek. A
publikaciokat a szerz6k a megjelenésiiktél szamitott 30 napon beliil, de legkésébb a
megjelenést kovetd év januar 31. napjaig kotelesek rogziteni az MTMT-ben.

A szerzéknek a publikaciodikra érkezett Gj hivatkozasokat — amikor ezeket megismerik
— folyamatosan, de legritkabban évente rogziteniiik kell az MTMT-ben.

Az Egyetemmel a 2. § (2)-(4) bekezdéseiben meghatarozott jogviszonyban allo,
publikalo szerz6k kotelesek feltdlteni az SZTE Publicatio Repozitorium
(http://publicatio.ek.szte.hu) gytijtokorébe tartozo publikacioik teljes szovegét az SZTE
Publicatio Repozitoriumba a miivek megjelenését6l szamitott 30 napon beliil, de
legkésobb a megjelenést kovetd év januar 31. napjaig, a Repozitorium mindenkori
Altalanos Szabalyzataban (http://publicatio.bibl.u-szeged.hu/information.html)
foglaltak szerint.

A szerzék az MTMT-vel kapcsolatos kérdéseikkel elsésorban a munkavégzés helye
szerinti vagy a publikacioval érintett szervezeti egység kinevezett helyi (MTMT-ben 5-
0s szintil) adminisztratorahoz fordulhatnak. Amennyiben az adott szervezeti egységben
nincs kinevezett helyi (MTMT-ben 5-6s szintli) adminisztrator, a Konyvtar MTMT
Csoportjanak munkatarsai allnak a szerzok rendelkezésére, egyéni konzultaciokkal és
szervezett csoportos képzésekkel.

A helyi (MTMT-ben 5-6s szint{i) adminisztratort a szervezeti egység vezetdje nevezi
Ki, és képzését kéri a Konyvtartol. Az adminisztrator a képzés elvégzése utan kapja meg
a feladata ellatasahoz sziikséges jogosultsagokat. Az SZTE szervezeti egységeiben
aktualisan MTMT adminisztratori  feladatokat ellatd  kollégak listaja a
http://szerzoknek.ek.szte.hu/szte-mtmt-adminisztratorok/ weblapon keresztiil érhet6 el.
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A  Konyvtar MTMT-vel kapcsolatos szolgaltatasai a konyvtar féoldalan
(https://www.ek.szte.hu/kezdooldal/kutatastamogatas/mtmt/),  illetve a  Szerzoi
Eszkoztar (https://szerzoknek.ek.szte.hu/) MTMT meniijében érhetdk el.

6.§

Az MTMT egyetemi szintii miikodtetéséért a Rektor altal Kinevezett intézményi
megbizott, a Konyvtar féigazgatdja felel.
Az intézményi megbizott
a) gondoskodik arr6l, hogy az Egyetem érdekei az MTMT kiilonb6z6
bizottsagaiban megfeleléen érvényesiiljenek,

b)  beszamol az Egyetem vezetésének az MTMT miikodésével kapcsolatos
eseményekr6l, valamint éves jelentést készit a Rektor altal jovahagyott
szerkezetben,

C) kinevezi az intézményi (MTMT-ben 4-es szint{i) adminisztratort.

Az Egyetem szervezeti egységeinek vezetéi egyiittmikodnek az intézményi
megbizottal és az altala kinevezett intézményi (MTMT-ben 4-es szintii)
adminisztratorral: eldzetesen konzultalnak velik az MTMT-t érint6 intézkedésekrol,
illetve tajékoztatjak o6ket az MTMT-vel kapcsolatban meghozott dontésekrol,
hataridékrol.

Az intézményi (MTMT-ben 4-es szintli) adminisztrator

a) gondoskodik a karokra és mas szervezeti egységekre vonatkozo adatok
karbantartasarol az adatbazisban,

b)  gondoskodik az adatbazis adminisztrativ halozatanak 1étrehozasarol, képzésérol
és mukodtetésérol,
C) regisztralja és Karbantartja az SZTE-s helyi (MTMT-ben 5-6s szintil)

adminisztratorok adatait és jogosultsagait az adatbazisban,

d)  kapcsolatot tart az intézményi megbizottal és a helyi (MTMT-ben 5-6s szintil)
adminisztratorokkal, valamint tajékoztatja Oket az MTMT adatbazis
rendszerében tortént fejlesztésekrol,

szamukra az MTMT hasznalatahoz sziikséges ismeretek megszerzéséhez

f)  az Egyetem és szervezeti egységeinek vezetdi szamara folyamatosan biztositja
a rendszerbdl aktualisan kinyerhetd tudomanymetriai adatokat,

g) koordinalja az MTMT mikodésével Osszefiiggd egyéb, kampany és projekt
keretében folyo tevékenységeket.
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(5) Az Egyetem szervezeti egységeinek vezet6i

a)

b)

d)

az egységiik adatbazis adminisztratori feladatainak ellatasara alkalmas helyi
(MTMT-ben 5-6s szintii) adminisztratort neveznek Ki, és errél eldzetesen,
irasban tajékoztatjak az intézményi (MTMT-ben 4-es szintii) adminisztratort,

az egységhez tartozd munkatarsakat tajékoztatjdk a szerz6k MTMT-vel
kapcsolatos feladatair6l és a helyi (MTMT-ben 5-6s szintii) adminisztrator
személyérol,

gondoskodnak arrol, hogy a kinevezett helyi (MTMT-ben 5-6s szintii)
adminisztratorok a szakszerii tevékenységiikhoz sziikséges konzultaciokon,

képzéseken részt vegyenek és az adatbazis adminisztraciojaval kapcsolatos
feladataikat el tudjak végezni,

tajékoztatjak az intézményi (MTMT-ben 4-es szintll) adminisztratort az
egységiikben eldirt, MTMT adatfeltoltésre vonatkozo hatariddkrol.

A helyi (MTMT-ben 5-6s szint(i) adminisztratorok

a)

b)

végzik a hozzajuk tartozd egységek, munkatarsak vonatkozasaban az egység
vezetbje, illetve az intézményi (MTMT-ben 4-es szinti) adminisztrator altal
meghatarozott  feladatokat  (http://szerzoknek.ek.szte.hu/5-0s-szintu-mtmit-
adminisztratori-feladatok/), kiilonos tekintettel az egységiikhoz affilialt
publikaciok rekordjainak ellenérzésére és intézményhez rendelésére,

részt vesznek a szakszerli tevékenységiikh6z sziikséges konzultaciokon,
képzéseken,

folyamatos kapcsolatot tartanak az intézményi (MTMT-ben 4-es szintil)
adminisztratorral, és tajékoztatjak 6t az egységiikben tortént MTMT-t érintd
valtozasokrol.

7.8

Minden olyan egyetemi eljaras soran, amelynek részeként publikacios listat, tablazatot,
illetve tudomanymetriai adatokat kell benyujtani, az MTMT tekintend6 relevansnak és
elvartnak.

Az MTMT-ben szerepl6 adatok hitelességét igazolo dokumentumot a Konyvtar allit ki,
az MTMT-ben szerepld adatok ellendrzését kovetden. Az ellendrzési kérelmet az SZTE-
s szerzOk az alabbi trlapokon nyujthatjak be: http://szerzoknek.ek.szte.hu/palyazatok-
kinevezesek-elomenetelek/, amennyiben

a)

b)

az eljarasnak kotelez6 eleme az MTMT-ben szerepld adatok hitelességét igazolo
dokumentum, vagy

a szerz az intézményi (MTMT-ben 4-es szintii) adminisztratorral egyeztetve,
kiilonosen indokolt esetben igényel ilyen igazolast.
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A (2) bekezdés a) pontja szerint végzett kotelez6 ellenérzések minden esetben prioritast
¢lveznek az egyéb indokkal benyujtott ellendrzési igényekkel szemben.

Az ellendrzési kérelem benyujtasa eldtt a szerzo koteles eleget tenni a jelen szabalyzat
5. § (2) bekezdésében foglalt kotelezettségének.

Ha a szerz6 egységében dolgozik helyi (MTMT-ben 5-6s szint{i) adminisztrator, akkor
az ellenérzési kérelmet a Konyvtarhoz csak a helyi (MTMT-ben 5-6s szintii)
adminisztrator feladatkorébe tartozo MTMT ellendrzést kovetden lehet benytjtani.

8.§

Zaroé rendelkezések

Jelen szabalyzatot a Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusa 2025. év majus ho 26.
napjan tartott {lésén hozott SZ-138-1X/2024/2025. (V.26.) szamu hatarozataval
elfogadta.

A jelen szabalyzat 2025. janius 1. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépését
kovetden kozlésre benyujtott publikaciok tekintetében kell alkalmazni.

A szabalyzat a kovetkez6 linken érhetd el folyamatosan: http://www.u-
szeged.hu/szabalyzatok

Az Egyetem minden szerz6jének javasolja, hogy torekedjen a Web of Science (WoS,
https://www.webofscience.com/) és Scopus (https://www.scopus.com/) nemzetkozi
adatbazisokban megtalalhat6 szerzdi profiljai teljeskorti karbantartasara. Minden olyan
szerzének van WoS, illetve Scopus szerz6i profilja, aki rendelkezik legalabb egy, az
emlitett adatbazisok altal indexalt publikacioval.

Az Egyetem minden szerzdjének javasolja, hogy amennyiben rendelkezik szerzéi
profillal a WoS, illetve Scopus adatbazisokban, azok egyedi szerz6i azonositoit — WoS
Researcher ID és Scopus Author ID — rogzitse az MTMT szerzdi adatlapjan.

A WOoS ¢és Scopus profilok karbantartasahoz, illetve az egyedi szerzéazonositok MTMT
adatlapon valo rogzitéséhez a kovetkezO segédlet all a szerzok rendelkezésére:
https://szerzoknek.ek.szte.hu/szerzoi-profilok/

A Scopus lehetdséget biztosit konyvtarosok szamara is, hogy az intézményiikhoz
affilialdo szerz6k Scopus profiljait gondozzak. A Konyvtar munkatarsaitél a
https://szerzoknek.ek.szte.hu/scopus-profiltisztitas/ oldalon lehet igényelni ezt a
szolgaltatast.

Kelt: Szegeden, 2025. év majus ho 26. napjan

Prof. Dr. Rové Laszlo s. k. Dr. Fendler Judit s.k.

rektor kancellar
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