A KARI TANACS UGYRENDJE

Jelen szabalyzat hatalya a Juhdsz Gyula Pedagogusképzo Kar Kari Tanacsanak miikodésére
terjed Ki.

A Kari Tanacs (a tovabbiakban Tanacs) a hataskdrét tlésein gyakorolja.
A Tanécs elndke a dékan, akadalyoztatasa esetén dékanhelyettes.

. A Tanacs munkaterve alapjan, illet6leg sziikség szerint Ulésezik.

. A Tanacs munkatervét a dékan mint elnok allapitja meg.

. Az Ulést az elnok félevenkent legalabb két alkalommal hivja 0ssze.

. A Tanécsot 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha a Tanacs tagjainak legalabb egyharmada vagy
a HOK - a napirendi pont megjelolésével - irasban kéri.

A Tanacs Ulései nyilvanosak a Kar oktatoi, kutatoi, nem oktatd dolgozoi és hallgatoi
szamara, e nyilvanossag azonban a személyiségi jogokat nem sértheti.

. A Tanécs Ulésének napirendjére az elndk tesz javaslatot, melynek elfogadasardl a Tanacs
egyszerli szotobbséggel hatarozatot hoz.

. A Tanacs ulésének napirendjére fel kell venni azokat a kérdéseket is, amelyeket a Tanacs
valamely tagja vagy elndke javasol, és amelyek felvételét a Tanacs egyszerli sz6tobbséggel
megszavazza.

. Az elndk gondoskodik arrdl, hogy

a) rendes tanacsiilés esetén az {ilés id6pontjat megelézden legalabb 6t nappal,

b) rendkivili tanacstlés esetén pedig legalabb két nappal
a napirendi pontokat tartalmazé meghivét a Tanacs minden tagja (sziukség esetén péttag is)
megkapja.

. A Tandcs iilésén szerepld valamennyi érdemi kérdésben irasbeli eldterjesztést kell késziteni
a tanicstagoknak es azt a 3. a), illetve b) pontban meghatarozott idépontban kell eljuttatni,
hogy azok a vitaban felkészilten vehessenek részt.

. A napirendi pontként szerepld ,,Bejelentések”, ,, Egyebek” kozott szavazast igényld igy nem
szerepelhet.



1.
. Az llést az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.

. Az iilés megnyitasat kdvetden a tandcstagok egyszeri szotobbséggel 2 6 jegyzokonyvi
hitelesitdt valasztanak.

. Az elndk bejelenti azok személyét,
d akik az tilésr61 tavol maradtak, és hogy kimentették-e magukat;
b) akik a tavollévé tanacstagot helyettesitik.

. Az elnok ellendrzi a 1étszamot és megallapitja, hogy a tanacsiilés hatarozatképes-e.
. A Tanacs hatéarozatképes, ha ilésén tagjainak legalabb kétharmada jelen van.

. Ha a Tanacs nem hatarozatképes, 8 napon beliili idépontra 01j tanacsiilést kell 6sszehivni,
amely az eredményteleniil Osszehivott tandcsiilés napirendjére eldzetesen felvett
kérdésekben a megjelentek szamara tekintet nelkil hatarozatképes.

. Az 5. pont szerinti hatarozatképes Tanacs hatarozatait altalaban az iilésen jelenlévé tagok
tobb mint felének egyetértd (egyszerii sz6tobbségil) szavazataval hozza.

. A tanacstag akadalyoztatasa esetén helyettesitése érdekében koteles pottanacstagjat meg-
feleld id6ben értesiteni. A pottag az iilésen a tanacstagot szavazati joggal helyettesiti (Kari
Szervezeti és Miikodési Ugyrend 111.19.).

V.

. A Tanécs altalaban nyilt szavazassal hozza hatarozatait, kivéve
d aszemélyi lgyeket;
h) azt az esetet, ha a Tanacs tagjainak tobb mint 6tven szazaléka titkos szavazast kér.

. Személyi ligyekre vonatkozd kulén rendelkezések:

d egyszerli szOtobbség sziikséges személyi kérdésekben, ha a Tanacs véleményezési
vagy javaslattételi jogkdrt gyakorol,

b) amennyiben valasztas soran az egyszerii tobbséget egyik jelolt sem nyeri el, a két
legtdbb szavazatot kapott jelolt kozott Uj valasztast kell elrendelni;

¢) vélasztas soran a Tanacs (lésein csoportos szavazolap nem alkalmazhato.

. A nyilt szavazas:

a) szamlaldégép alkalmazasaval torténik;

b) amennyiben barmely tanicstag inditvanyozza, kézfelemeléssel torténé szavazast kell
elrendelni. A szavazatokat az elnék szdmolja 6ssze. Ebben az esetben a hangfelvétel
¢s a jegyz6konyv az elnok dsszefoglaldo megallapitasat tartalmazza.

. A titkos szavazas:
a szamlaldgép alkalmazasaval torténik;



b) amennyiben barmely tanacstag inditvAnyozza, a titkos szavazast szavazocedulak
alkalmazasaval kell elrendelni. Ebben az esetben az elnbk 3 tagl szavazatszamlald
bizottsagot jeldl ki.

. Szavazni csak személyesen lehet. Tavollévo tanacstag szavazatat irasban nem adhatja le.

. Név szerinti szavazas is elrendelhetd, ha azt a Tanacs barmely tagjanak inditvanyara a
Tanacs mindsitett tObbségli szavazassal tdmogatja. Ekkor a Tanacs tagjai ABC szerinti
sorrendben, neviik elhangzésa utan ,,igen”, ,,nem”, ,tartbzkodom” kijelentéssel szavaznak.
Személyi ligyekben név szerinti szavazas nem kérhetd.

. Név szerinti szavazaskor a szavazatokat kilon névsoron kell feltlintetni. A hitelesitett ivet a
jegyz6konyvhoz kell csatolni.

Név szerinti szavazas csak nyilt szavazassal eldonthet6 kérdésekben inditvanyozhatd.

A Tanacs mindsitett tobbségli hatarozataval zart iilést rendelhet el, ha azt oktatasi,
tudomanyos kutatasi, gazdasagi érdek, a személyiségi jogok védelme vagy a szolgélati titok
megorzése indokolja. Ebben az esetben az iilésrdl késziilt hangfelvétel és jegyzOkonyv
vonatkozé részét a bizalmas ligykezelés szabdlyai szerint kell megOrizni. A zart iilésen a
Tanacs tagjain, az allando6 meghivottakon ¢€s a jegyzOkonyvvezeton kiviil mas nem lehet
jelen. E rendelkezés alol — inditvany esetén — a Tanacs kilon hatarozattal kivételt tehet.

V.

. A Tanacs tagjai a Tanacs ulésén a Juhasz Gyula Pedagogusképz6 Kar vezetdihez a Kar életét
érinté barmely kérdésben irasban vagy szoban kérdést intézhetnek. A kérdésre az annak
targya szerint illetékes vezetd lehetdleg még a tanacsiilésen szoban, de legkésdbb 30 napon
beliil irasban kdteles valaszt adni. A valaszt meg kell killdeni a Tanacs minden tagjanak.

. A valasztott tanacstag barmely valasztéja altal irasban atadott kozérdekii témat tartalmazo
anyagot koteles megtargyalasra a Tanacs elé terjeszteni. A Tanacs azonban donthet Ggy,
hogy az anyagot illetékes bizottsag vagy tisztségviseld hataskorébe utalja.

. Az elbterjesztd vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolasat. Err6l a Tanacs vita
nélkiil egyszer(i sz6tobbséggel dont.

. Az elnok valamennyi napirenden szerepld kérdésben koteles a hozzaszolas jogat megadni.
Donthet azonban ugy, hogy elobb a kérdések, utobb a hozzaszolasok hangozzanak el.

. A felszdlalésra jelentkezettek koziil a felszolalasi jog az elobb jelentkezettet illeti meg.
. Ha a Tanacs egyetlen tagja sem emel kifogast, az elndk felszdlalasi jogot adhat szavazati
vagy tanacskozasi joggal nem rendelkezd jelenlévonek is. Kifogas esetén a Tanacs nyilt

Szavazassal, egyszerii szotobbséggel dont.

. A Tanacs — barmely tag inditvanydra — a hozzaszélasok id6tartamat korlatozhatja. Az
inditvanyrol a Tanacs nyilt szavazassal, egyszerii sz6tobbséggel dont.



8 Barmely szavazast igényl6 kérdésben a Tanacs jelenlévé tagjai 1/3-&nak inditvanyara az
elndk koteles legaldbb tiz, legfeljebb harminc perces tanacskozasi szlinetet elrendelni.

9. Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest modosito inditvany érkezik, eldszor az eredeti
inditvanyt kell szavazésra feltenni. Ha az eredeti inditvany a sziikséges tobbséget megkapta,
a modosito inditvanyt nem kell szavazésra feltenni.

10.Ha a hatérozati javaslathoz vagy inditvanyhoz nem jelentkezik tovabbi felszolalo, az elndk
a vitat lezarja, és szavazast rendel el. Szavazas el6tt a hatarozati javaslat szovegét felolvassa,
a szavazast kovetGen kihirdeti a szavazas eredményét.

VI.

1. A Tandcs iilésérdl osszefoglald irasos jegyzOkonyv késziil, ezzel egyidejlileg hangfelvétel is
készulhet.

2. A tanacstag kéréseére hozzaszolasat szo szerint kell rogziteni a jegyzékonyvben.

3. Barmelyik tanacstag vagy a tanacsulésre meghivott szemely kérheti kilonvéleményenek,
allaspontjanak és indoklasanak jegyz6konyvben torténd rogzitéset.

4. A jegyz6konyvhoz mellékletként csatolni kell a beterjesztést, a hozza kapcsolddd irdsos
kiegészitést, modositast és az esetleges kilonvélemenyt.

5. A jegyz6konyvet 6t munkanapon beliil el kell késziteni, és hitelesiteni kell.

6. A Tanacs iilésérdl késziilt jegyzokonyv 03. szamu eredeti példanyat az irattar 6rzi, abba a
Kar munkavallaloinak és hallgatdinak betekintési joguk van.

7. A Tanacs hatarozatait évenként Ujra kezdett folyamatos sorszamozéassal kell ellatni, és azokat
a Kari Kozlonyben kdzzé kell tenni, feltlintetve a szavazati aranyokat is.

8. A Tanécs ulésén késziilt hangfelvételt egy évig meg kell 6rizni. Az irdsos jegyzOkonyvek
nem selejtezhetdk.

VILI.

A Kari Tanacs infokommunikacids technologia igénybevételével megtartott tlésen vald
hatarozathozatala (online lés)

A dékan kezdeményezésére a Kari Tanacs infokommunikacios technoldgia igénybevételével
megtartott tlésen is hozhat dontést, ha

1. a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevok személye, a jelen tigyrend I11.5.
pontja szerinti hatarozatképesség hitelt érdemléen megallapithato,

2. legalabb hdrom munkanappal a szavazas kezd6 idopontjat megel6zéen a napirend és a
dontést megalapozo irdsos dokumentécié eljuttatasa a tagokhoz megtortént,

3. szavazésra az online iilés keretében van lehetOség,

4. az gy egyszerli megitélést, illetve az elokészitést szolgalo irasos dokumentécio alapjan
a Kari Tanacs barmely tagjai részérél olyan kérdés nem meriilt fel, amit a dokumentacié



egy alkalommal torténd kiegészitésével, modositasaval nem lehet kezelni; az irdsos
dokumentacio kiegeszitése, modositasa esetén a VI1.2. alpontban meghatarozott hataridot
a kiegészitett, modositott irdsos dokumentacid tagokhoz torténd eljuttatasatol kell
szamitani.

5. Egyebekben az ligyrend altalanos szabalyai megfelelden iranyadoak.

Jelen szabalyzatot — a Juhisz Gyula Pedagégusképzé Kar Szervezeti és Miikddési
Ugyrendjének 2. sz. mellékleteként — a Kari Tanacs 189/2023. (X11.19.) KT. sz. hatarozataval
elfogadta, hatélyba l1ép 2023. december 20. naptdl.

Dr. D6bor Andras
dékan
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