A szakdolgozatok és diplomamunkak titkositasi eljarasarol és
kezeléstikre vonatkozo specialis szabalyokrdél sz6l6

SZTE JGYPK TITKOSITASI SZABALYZAT

.
A Szegedi Tudomanyegyetem Juhasz Gyula Pedagogusképzé Kara - tiszteletben tartva a
munkaerdpiac szereploinek a mikddésiikkel kapcsolatos adatok, egyéb informéciok
titokban tartdsa iranti jogos igényét - a szakdolgozatokhoz és diplomamunkakhoz adatot
szolgaltatd jogi személyek és maganszemélyek személyhez és szellemi alkotdsokhoz
fliz6do6 jogai torvényi védelmének biztositasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

Jelen szabalyzat az SZTE Iratkezelési Szabalyzatanak és Adatvédelmi Szabalyzatanak,
valamint a Juhasz Gyula Pedagogusképzd Kar Tanulmanyi Ugyrendje Szakdolgozatokkal
kapcsolatos Ugyrendjének melléklete, roviditése a tovabbiakban: JGYPK Titkositasi
Szabalyzat.

1. Jelen szabalyzat hatalya, azokra a szakdolgozatokra, diplomamunkakra (tovabbiakban
egyUttesen: titkositott dolgozat) terjed ki, amelyek tartalma tekintetében a hallgatoval
szemben titoktartasi kotelezettséget kotottek ki, és amelyet a hallgato a titoktartast kérd
féltél szarmazo igazolassal hitelt érdemlSen bizonyit.

2. A szabdlyzat a titkositott dolgozat bizalmas kezelésének és zart védési eljarasban
torténé megvédésének, illetve eléadasanak, valamint a meg6rzésének (tovabbiakban
egyuttesen: titkositasa) szabalyait tartalmazza.

3. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a titkositott dolgozat készitdjére, a titkosnak
mindsitett adatot, informdaciot dtadd személyre, a titkositott dolgozat témavezetdjére, a
zarovizsga bizottsagok tagjaira illetve az intézeti védésen résztvevo bizottsagi tagokra, a
titkositott dolgozat opponensére valamint a Juhasz Gyula Pedagogusképzé Kar minden
olyan alkalmazottjara, aki munkakori kotelezettségébdl adododan a titkositott dolgozatot
atveszi, tarolja, tovabbitja, megdrzi (tovabbiakban egyittesen: kezeli).

1.
Titkositasi eljaras

1. A dolgozat titkositasara iranyuld eljaras a hallgatdé kérelmére indul, akinek a
titoktartast kér6tol szarmazo igazoléssal hitelt érdemléen bizonyitania kell, hogy 6t - a
dolgozat elkészitése soran birtokdba jutott adatok, informaciok tekintetében -
titoktartasra kotelezték.

2. Titokgazda az a természetes személy, jogi szemely és jogi személyiseg nelkdili
gazdasdgi tarsasdg, aki a titkositott dolgozat készitdjének olyan adatokat,
informécidkat ad at a dolgozat sikeres elkészitéséhez, melyeknek a nyilvanossagra
hozatala — a sajat megitélése szerint — jogszerli pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit
sértené vagy veszélyeztetné.



3. A hallgat6 a Juhasz Gyula Pedagogusképzé Kar dékdnjanak cimzett kérelem (1. sz.
melléklet) és a titokgazdatdl szarmazo meghatarozott tartalmu igazolas (2. sz. melléklet)
benyujtasaval kérheti a dolgozat titkositasat a végsé beaddsi hataridd elott legkésébb 30
nappal.

Amennyiben a Juhasz Gyula Pedagégusképz6 Kar dékénja helyt ad a kérelemnek,
kiadasra kerul a Titkositasi Zaradék (3.sz. melléklet).

4. A Titkositasi Zaradék kiadasara a Kar dékanja jogosult, melyet a dolgozat témavezetdje,
a Tanulmanyi Osztaly kijelolt igazgatasi ligyintézGje és az érintett oktatasi egyseg
(tanszék, intézet) vezetGje és titkarsdgi alkalmazottja is ellat kézjegyével, arra
vonatkozoan, hogy a dolgozat titkositasarol tudomast szereztek és a dolgozat tekintetében
a tovabbiakban a jelen szabalyzat rendelkezései szerint fognak eljarni.

A Titkositasi Zaradékot 3 eredeti példanyban kell kiadni, melybdl 2 példanyt a hallgato
kap meg és egy példany irattarozasra kerl.

5. A Juhasz Gyula Pedagogusképzé Kar a titkositott dolgozatot - szigorlan bizalmas
iratként - specialis szabalyokat alkalmazva kezeli és tarolja, vigyazva arra, hogy az abban
foglalt informécié ne keriljon illetéktelenek altal tortén6 megszerzésre vagy
felhasznalasra.

6. A Tanulméanyi Osztaly a titkositott dolgozatokrdl sorszdmmal, datummal ellatott
naprakész nyilvantartast vezet. (4. sz. melléklet)

7. A titkossa mindsités a titokgazda altal az igazolasban megjel6lt id6tartamra szol, mely
jelenthet hatarozatlan id6tartamot is.

8. A titkositasi zaradék eredeti példanyat bescannelve els6 oldalként kell a hallgatonak a
szakdolgozataba beemelnie. A Titkositasi Zaradék szamat a dolgozat borit6jan is fel kell
tlntetni.

9. A titkositott dolgozat nyomtatott példanya tekintetében, amennyiben az adott egység
nyomtatott peldany benyujtasat is kéri, az intézeti titkarsag vezetdje az atvételt kovetden
gondoskodik a biztonsagos tarolasrol a védés/zarovizsga idépontjaig, valamint azt
kdvetden a titkositas id6beli hatalya alatt.

10. Az intézetek a titkositott dolgozatokrél nyilvantartast (5. sz. mellélet) vezetnek,
melyen fel kell tlintetni az atvétel id6pontjat.

11. Az intézeti titkarsagvezeté a Kinyomtatott peldanyt (amennyiben az adott egység
nyomtatott példany benyujtasat is kéri) lezart boritékban atadja a témavezetonek, akinek
gondoskodnia kell rola, hogy a titkositott dolgozathoz a védésig senki ne férjen hozza. A
témavezetd haladéktalanul megsemmisiti a titkositott dolgozat addig elektronikusan
hozzékerult tervezeteit, valamint legkésobb a dolgozat megvédését kovetden a dolgozat
nala 1év6 példanyat atadja az Intézet titkarsaganak.



12. Az intézeti titk&rsag vezetdje a dolgozat elektronikus példanyat a titoktartasi nyilatkozat (6. sz.
melléklet) 2 példanyaval és az opponalasra felkéré levéllel megkildi az opponensnek.
Az opponens az errdl sz016 tajékoztatas alapjan a Titoktartdsi Nyilatkozat egy alairt példanyat
visszakildi. Az opponens titoktartasi nyilatkozatat az intézeti titkarsdg vezet6je az intezeti
nyilvantartdshoz mellékeli.
A birélat elkészitése utan az opponens megsemmisiti a titkositott dolgozat elektronikusan
hozzéaker(lt példanyat.

\VA

A titkositott dolgozat védési eljarasa /Zart védési eljaras/

1. A titkositott dolgozatok védésén a hallgatdn kivil csak a bizottsdg tagjai, a
jegyzokonyvvezetd illetve a témavezetd vehet részt, akik a jegyzokonyv mellékletét képezd
Titoktartasi Mellékletet (7. sz. melléklet) alairva kotelezettséget vallalnak a titoktartasra.

V.
A titkositott dolgozatok védés utani kezelése

1.A védést kovetden az intézet titkarsagvezetdje a titkositott dolgozat elektronikus példanyat
CD-n, és amennyiben van, nyomtatott példanyat, minden, a titkositas targyaban keletkezett
irattal, nyilatkozattal egytt dtad a Tanulmanyi Osztaly kijel6lt tigyintézojének.

2. Amennyiben a hallgaté a védést kdvetd 15 napon beliil nem veszi 4t a titkositott dolgozat
nyomtatott példanyat, a Tanulmanyi Osztalynak meg kell semmisitenie azt.

3. A CD-t lezért boritékban az irattéri kezelésbe vett iratokra vonatkoz6 szabalyok szerint jol
zarhato, szaraz helyiségben, tiizallo, zarhato pancélszekrényben kell elhelyezni.

A CD-t tartalmazo boritékokon fel kell tlintetni titkositas tényét, idejét, sorszamat, valamint a
titkositas idOtartamat.

VI.
A titkositas feloldasa

1.A titkositast, a dékéan jovahagyéasaval fel kell oldani a titokgazda &ltal kiéllitott igazolasban
meghatarozott id6 lejartaval.

2. A titkositas feloldasat a titoktartasi kotelezettség lejarta elott a titokgazda vagy jogutodja
megkeresése alapjan a dékan rendeli el.

3. A hataridé lejarta el6tt — az ok és a cél megjeldlésével — Kar is kérelmezheti a titokgazdanal
a titkositas feloldasat, illetve a titkositott dolgozatba valé betekintést, ha ahhoz jogos érdeke
flizédik.

4.A titkositott dolgozat betekintésre tortént kiaddsanak tényét, id6pontjat, a betekintd
személyét a titkositott dolgozatok nyilvantartasaban fel kell tiintetni.



5. A Tanulmanyi Osztaly kijeldlt ligyintézdje a titkositds feloldasat kovetden a titkositott
dolgozatokrol készitett nyilvantartasban (7. sz. melléklet) feltlinteti a titkositas feloldasanak
tényet, melyet rdvezet a CD-re is.

6. A titkositas feloldasat kovetden az SZTE Juhdsz Gyula Pedagégusképzd Kar az SZTE
Iratkezelési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden kezeli a dolgozatot, oly médon, mint a
tobbi, titkositassal nem érintett dolgozatot.



1. sz. melléklet

Keérelem
Tisztelt Dékan Ur!
Alulirott. ..o (név) (szal.  hely, id6: ...ccoovevviieiirene, )
................................ szakos hallgatd kérem az altalam elkészitett

......................................................... cimii szakdolgozat/ diplomadolgozat — a
Szegedi Tudomanyegyetem Juhasz Gyula Pedagogusképzé Karanak Titkositasi Szabalyzata
szerinti — titkositasat és annak .............. id6tartamu titkos kezelését, tekintettel arra, hogy
a dolgozatomhoz adatot, informéaciot szolgaltatd ............................. (név, cégnév) a
birtokomba keriilt informéciokra vonatkozoan titoktartasra kotelezett, melyrdl szol6 igazolast

jelen kérelmemhez mellékelem.

Szeged, 20...

Tisztelettel,

(hallgatd neve)



2. sz. melléklet

lgazoléas

Alulirott.............coooiiiii (név) mint a (cégnev) képviseletére jogosult személy

igazolom, hogy  (NEV) ..o szakos  hallgat6  a

ciml szakdolgozat/ diplomadolgozat elkészitése soran

birtokaba jutott — a szervezet altal titkosnak mindsitett — adatok, informacidk tekintetében

id6tartamra vonatkozoan titoktartasi megallapodast kotott szervezetiinkkel.

/cégszerh alairas/



. . 3 3. sz. melléklet
TITKOSITASI ZARADEK

A Szegedi Juhasz Gyula Pedagogusképz6 Kar

.............................. szakos, ...................evfolyamos ................... tagozatos hallgato
keresére

cimii szakdolgozatat/ diploma dolgozatéat
»SZIGORUAN BIZALMAS”

anyagnak mindsiti és a Szegedi Tudomanyegyetem Juhasz Gyula Pedagogusképzé Karanak
Titkositasi Szabalyzataban foglaltak betartasaval kezeli.

A titkos mindsités hatarozatlan idore/....... -ig sz61, visszamindsitésére a titokgazda kérésére a
Szegedi Tudomanyegyetem Juhasz Gyula Pedagogusképz6 Kar dékanja jogosult.

A fentiek szerint titkositott dolgozat 1 db nyomtatott és 1db elektronikus adathordozdn
készllt példanyt tartalmaz.

Elosztasi jegyzék:
1. szamu példany (elektronikus adathordozd): SZTE Juhasz Gyula Pedagdgusképz6
Tanulmanyi Osztély
2. szamu példany: (1 db nyomtatott): SZTE JGYPK Tanulmanyi Osztaly
A szakdolgozat a visszamindsitésig nem sokszorosithatd, a dolgozatba valéd betekintésre — a
titokgazda elbzetes hozzajarulasaval — a Szegedi Tudomanyegyetem Juhasz Gyula
Pedagogusképz6 Kar dékanja adhat engedélyt.

Szeged, 20... ........ ool

Dr. D6bor Andras
dékan
Tudomasul vettem: .......ccoviiii i, témavezeto
................................. Tanulmanyi Osztaly ig. tigyintéz6

.................................. intézeti titkarsagvezetd



3. sz. melléklet

Nyilvantartas a titkositott dolgozatokrol

Sorszam, Hallgaté neve, | A dolgozat A Betekintés | A Titkositas
atvétel szakjanak cime Titkositasi id6pontja, id6tartama
idépontja megnevezése Zaradék személye

szama




4. sz. melléklet

Intézeti nyilvantartas a titkositott dolgozatokrdl

Sorszam,
atvétel
idépontja

Hallgatd neve,
szakjanak
megnevezése

A
dolgozat
cime

A
Titkositasi
Zaradék
szama

Tovabbités
idépontja
témavezetonek,
opponensnek

Atadas
id6pontja a
Tanulmanyi
Osztalynak




5. sz. melléklet

Titoktartasi Nyilatkozat

Alulirott mint - nevda,
...................................... szakos hallgato altal megirt titkositott
szakdolgozat/diplomamunka opponense kotelezettséget vallalok, hogy az opponalas soran
tudoméasomra jutott tényeket, adatokat egyéb informaciokat sajat céljaimra nem hasznalom fel,
és semmilyen mddon nem hozom azokat harmadik személy tudomaséra.

Tudomaésul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség a Titkositasi Zaradékban megjeldlt
idotartam egésze alatt fenndll, feltéve, hogy a titkositas feloldasara hamarabb nem kertl sor.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a titoktartasi kotelezettseg megszegése esetén a Polgari
Torvénykdnyvben meghatarozott jogkovetkezmények alkalmazhatoak velem szemben.

[alairas/



6. sz. melléklet

A zart védési eljarasa zarovizsga/ szakdolgozat védésrol készilt jegyzokonyvhoz tartozd

Titoktartasi Melléklet

A zart védési eljarasban résztvevo bizottsag tagjaként alairasommal kotelezettséget vallalok,

hallgatld ..o cimti szakdolgozata/diplomamunkaja
tekintetében - a zéart védési eljards sordn - tudomésomra jutott tényeket, adatokat,
informéaciokat sajat céljaimra nem hasznalom fel, és semmilyen mddon nem hozom azokat
harmadik személy tudomasara.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség a Titkositasi Zaradékban megjeldlt
id6tartam egésze alatt fenndll, feltéve, hogy a titkositas feloldasara hamarabb nem keril sor.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a Polgéri
Torvénykonyvben meghatarozott jogkovetkezmények alkalmazhatoak velem szemben.

Szeged, 20... cuiveiiienn verniiniinnn

Név Munkahely, beosztas Aléiras




