5. sz. melléklet
Kari igazolasok kiadasanak eljarasrendje

Az igazolasok kiadasa a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet a nemzeti felséoktatasrol szolo 201 1.
evi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol alapjan tortenik:

Nftv. Vhr. 35. § (1) A felséoktatasi intézmények altal kételezéen kezelt iratok:

5. jogviszony-igazolas

7. kreditigazolas,

14. végbizonyitvany (abszolutorium) kiallitasarol szolo igazolas;

15. a zarovizsga sikeres teljesitésérol (nyelvi kévetelmények teljesitésének hianya miatt ki nem adhato
oklevélrol) szolo igazolas;

16. az oklevél kiallitasarol szolo igazolas;

19. tanitoi miiveltségteriileti igazolds

Hallgatoi jogviszony igazolasa

Hallgatoi jogviszony igazolas igénylése elektronikus tton, a Modulo programban, a HSZI
irodaban talalhato elektronikus firlapon torténik. Beadast és elbiralast kdvetden az elkésziilt
dokumentumot a Hallgatdi Szolgaltatd Iroda a Neptun rendszerben szereplé allandd vagy
értesitési cimre postazza.

Korabbi (nem aktualis) félév(ek)re vonatkozo igazolas irasban vagy elektronikus levélben
(to.jgypk@szte.hu e-mail cimen) kérheté a Tanulmanyi Osztalyon. A dokumentumot a hivatal
30 napon beliil allitja ki és postdzza a kérelemben megadott magyarorszagi értesitési cimre.

Az Arvaellatds folyésitasdra vonatkozé hallgatéi jogviszony-igazolds formanyomtatvanyat a
Magyar Allamkincstar Nyugdijfolyositd Igazgatosag kiildi meg a hallgatoknak a szemeszter
megkezdése eldtt. A hallgatd aktiv statusza esetén, egy munkanap hataridével a Tanulmanyi
Osztaly tolti ki. A nyomtatvany személyesen leadhatd, majd a kdvetkezd napon felvehetd a
Tanulmanyi Osztalyon iigyfélfogadasi idoben, arcképes igazolvany felmutatasédval torténd
azonositast kovetden. Indokolt esetben elektronikus levélben, a nyomtatvany csatoldsaval a
to.jgypk@szte.hu e-mail cimre kiildve is igényelhetd, a kisérd levélben magyarorszagi
levelezési cim megadasaval. A kitoltott és alairt eredeti dokumentumot a Tanulmanyi Osztaly
postai iton megkiildi a hallgatonak a kérelmében megadott magyarorszagi értesitési cimre.

Egyéb, hallgatéi jogviszony igazoldsdra vonatkozé nyomtatvanyokat (Magyar Allamkincstar
nyomtatvanya csaladi potlék folyositasahoz, kiilfoldi intézmények, cégek igazolds mintdi) a
hallgat6 kérésére, aktiv statusz esetén, egy munkanap hataridével a Tanulmanyi Osztaly tolti
ki. A nyomtatvany személyesen leadhatd, majd a kovetkezd napon felvehetd a Tanulmanyi
Osztalyon ligyfélfogadasi idében, arcképes igazolvany felmutatdsdval torténd azonositast
kovetden. Indokolt esetben elektronikus levélben, a nyomtatvany csatoldsaval a
to.jgypk@szte.hu e-mail cimre kiildve is igényelhetd. A kitoltott és aldirt eredeti
dokumentumot a Tanulmanyi Osztaly postai uton megkiildi a hallgatonak a kérelmében
megadott magyarorszagi értesitési cimre.
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Kreditigazolas

Nftv. Vhr. 43. § (1) A kreditigazolas a felsdoktatasi intézmeény dltal kiadott és hitelesitett papir alapu irat,
amely tartalmazza a hallgato altal teljesitett tantargy (tantervi kévetelmény) tematikajanak olyan leirasat, amely
lehetévé teszi az Nfiv. 49. § (5) bekezdése szerinti dontéshozatal érdekében annak a vizsgalatat és értékelését,
hogy a hallgato altal megszerzett és igazolt tudas és mas kompetenciak mennyiben felelnek meg a helyettesitett
tantargy (tantervi kévetelmény) meghatarozott kompetencidinak.

A kreditigazolas kiallitasara irdnyuld kérelmet a hallgatod elektronikus levélben kérheti a
to.jgypk@szte.hu e-mail cimre kiildott kérelemben, melynek tartalmaznia kell, hogy mely
kovetelmények teljesitésének igazoldsat kéri. Az igazolds magyar és angol nyelven allithato
ki, a kitoltott és aldirt eredeti dokumentumot a Tanulméanyi Osztaly postai iton megkiildi a
hallgatonak a kérelmében megadott magyarorszagi levelezési cimre.

Végbizonyitvany  (abszolutorium)  kiallitasarol, zarovizsga  teljesitéserol,  oklevélre
Jjogosultsagrol szolo igazolas

Nftv. Vhr. 44. § (1) Ha a hallgato a végbizonyitvany kiallitasanak feltételeit teljesitette, a felséoktatasi
intézmény a teljesités napjat kévetd hiisz napon beliil a teljesités napjaval a végbizonyitvanyt kiallitja.

Nftv. Vhr. 45. § (1) A végbizonyitvany kiallitasarol szolo igazolast, a zarovizsga sikeres teljesitésérdl szolo
igazolast, az oklevélre valo jogosultsagrol szolo igazolast és a tanitoi miiveltségteriileti igazolast a hallgato
kérésere, a torzslap alapjan kell kiallitani.

Nftv. Vhr. 56. § (4) Az oklevélre valo jogosultsagrol szolo igazolas kidllitasi napjanak meg kell eléznie az
oklevél kiallitasanak napjat.

Az abszolutoriumrol, zardvizsgarol, oklevélre vald jogosultsagrol igazolas kérhetd az erre a
célra készitett formanyomtatvany kitoltésével. (minta mellékelve) A dokumentum a JGYPK
honlapjan, a Tanulmanyi Nyomtatvanyok meniiponton letdlthetd formaban megtalalhato
(http://www.jgypk.u-szeged.hu/karrol/tanulmanyi-osztaly/tanulmanyi-nyomtatvanyok) vagy a
Tanulményi Osztalyon tigyfélfogadasi idében kérhetd. Az elkésziilt igazolast a Tanulmanyi
Osztaly postai uton juttatja el az igényldnek vagy eldzetes egyeztetést kovetden személyesen
atveheto.

A tanitoi miiveltségi teriiletre vonatkozo igazolas kidllitdséra irdnyuld kérelmet a hallgatod
elektronikus levélben kérheti a to.jgypk@szte.hu e-mail cimre kiildott kérelemben, melynek
tartalmaznia kell, hogy mely kovetelmények teljesitésének igazolasat kéri. Az igazolés
magyar és angol nyelven allithatd ki, a kitoltott és alairt eredeti dokumentumot a Tanulményi
Osztaly postai Gton megkiildi a hallgatonak a kérelmében megadott magyarorszagi levelezési
cimre.
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