Utmutaté a szakdolgozat elkészitéséhez

(2016)

A szakdolgozat terjedelme 30-50 oldal (a mellékletek nélkiil), masfeles sortavolsag, 12-es
betlinagysag, Times New Roman betiitipus. A margok bedllitdsa: bal margd 3 cm (a kotés
szamara), jobb 1,5 cm, fels6 2,5 cm, als6 2,5 cm. Az oldalszamozas a lap aljan jobb oldalon
vagy kozépen legyen. Az el6szot, a mellékleteket, képeket, a tartalomjegyzéket stb. szintén

szamozni kell.
A dolgozat részei:

bels6é cimlap (az iskola, intézet, tanszék pontos neve; a dolgozat cime magyarul és angolul;

név, szak, e-mail cim, a konzulens tanar neve, fokozata, beosztasa; évszam)
tartalomjegyzEk,

bevezetés,

f6szoveg,

0sszegzes,

jegyzetek,

bibliografia,

mellékletek (tablazat, felmérés kérddive, kép, hanganyag, stb.)

Az 0j bekezdés mindig betolva indul, kivéve a fejezetek, alfejezetek elsé bekezdését.
Fejezeten, alfejezeten beliil nincs olyan 10j bekezdés, amely ne betolva kezdddne. A
bekezdéseket nem kell sorsziinettel elvalasztani.

A forrasok atvételének két modja van: a) sz szerinti idézés: ilyenkor az idézdjel
hasznalata kotelezd, b) a gondolati tartalom nem szo szerinti idézése. Ebben az esetben is fel
kell tiintetni a hivatkozott szerz6t az idézdjel hasznalata nélkiil labjegyzetben, vagy igy: A

favos hangszereket altalaban megkettézték (Harnoncourt, 2002); ahol Harnoncourt a



hivatkozott mi szerzéjének a neve, az évszam pedig a hivatkozott mii kiadasanak datuma. Az
idéz6jel nélkiil atvett, nem jelolt szovegek szo szerinti dolgozatba vald atmésolasa tilos.

A szovegen beliili idézeteket nem kurzivaljuk. A kurzivalas kizardlag irodalmi
micimek esetében (4 vardzsfuvola, de: g-moll szonata) hasznalatos. Elemzé jellegii
értekezésekben a hangneveket — a szoveg konnyebb kovethetOsége érdekében — lehet
kurzivalni. Aldhuzast egyaltalan ne alkalmazzunk. Idézdjelet csak idézeteknél hasznélunk,
egyes szavak hangsulyozasa vagy a szovegbdl vald kikacsintds okdn azonban sosem. Az
1dézojel a magyar helyesiras szabalyai szerint alul nyit és feliil zar (,,...”). Az idézeten beliili
idézeteket kettds kacsacsorrel jeldljik (,,... »...« ....”). A magyar irasmdd szerint a vesszo, a
pont, a kettéspont az idézdjel utan kovetkezik, kivéve, ha az egész mondat idézdjelben all.

A kot6- és gondolatjelek kiilonboznek egymastol. A kotéjel rovid (-), s az
Osszekotendd szokapcsolatok, ragok betiihely kihagyasa nélkiil tapadnak hozza (g-hang;
latomésos-érzéki; Rameau-ndl; Mozart-szonata). A hosszii gondolatjelet (—) kizarélag
gondolatjeles beékelésnél hasznaljuk, ilyenkor mind a gondolatjel el6tt, mind pedig utana
betiihelyet hagyunk ki (a szonataforma — akarcsak a rondd — tobb formarészbol épiil fel).
Felkialtojelet, harom pontot egyaltalan ne hasznaljunk a szakdolgozatban. Kivételt képeznek
az idézetek. A [sic!] utalast (mindig szogletes zardjelben) olyankor alkalmazzuk, ha az idézett
szoveg valamilyen tartalmi, irdsmodbeli hibat tartalmaz. A [...] format pedig (szintén csak
szogletes zardjelben) olyankor hasznaljuk, amikor az idézett szovegbdl kihagyunk egy-egy
rovidebb, vagy hosszabb részt. A dolgozatban csak kétféle zardjelet alkalmazunk. A
hagyomanyos zardjelet csak kiegészitd informaciok esetén hasznaljuk (kottapéldakra, abrakra,
mellékletekre, tablazatokra torténd wutalasokkor, sziiletési datumok megadaséanal), a
foszoveghez képest mellékszalnak tiind gondolatok elkiilonitésére azonban nem (ennek helye
a labjegyzet). A szogletes zarojelet pedig idézetekkel kapcsolatos kiegészitéseknél
alkalmazzuk.

A kottapéldakat lehet6leg ne fénymasolt kottabol illessziik a dolgozatba, hanem vagy
kézzel irjuk és ezt szkenneljilk, vagy szamitogépes programmal készitsiik el. A kottasor
azonban sohasem lehet szélesebb a dolgozat szovegtiikor-méreténél.

Keriiljiik a jegyzetelésre jellemzd roviditések hasznélatat (pl. helyett legyen példaul,
tkp. helyett tulajdonképpen, t.i. helyett tudniillik, vsz. helyett valoszinileg, 1d. helyett lasd).
Az oldal- és iitemszamok esetében azonban hasznalhatunk roviditést (o., ii.).

A dolgozatban lapalji jegyzeteket alkalmazunk, nem pedig fejezetvégi jegyzeteket. A
mondatvégi 1abjegyzet-szdmok arab szdmok, mindig a mondatot zaré pont utan helyezkednek

el. A lapalji jegyzetek Times New Roman betlitipussal, tizes betlimérettel és egyes



sortavolsaggal irandok, sorkizart formatumuak. A labjegyzetek mindig nagybetiivel
kezdddnek és ponttal érnek véget. A labjegyzeteknek tobbféle funkcidjuk lehet. Elsdsorban a
forrasokra és szakirodalomra torténd hivatkozast szolgaljak, de ezen felill a f6szoveghez csak
mellékszalon kapcsolédd gondolatok kibontdsanak, kiegészitd informaciok bemutatasanak,
illetve szakmai vitanak is helyet adnak.

A Bibliografia tartalmazza a dolgozat férészének labjegyzeteiben felsorolt Gsszes
szakirodalmi hivatkozast. A Bibliografidban azonban nem tiintethetlink fel olyan konyvet,
tanulmanyt, amelyre az irasos szovegben nem utalunk. A Bibliografia a szerz6k nevének
betlirendjében sorolja a feldolgozott irodalmat: ez azt jelenti, hogy kiilf6ldi szerzok neveit a
forditott sorrendben, a vezetéknevet a keresztnévtdl vesszdvel elvalasztva kell megadni
(Jones, Peter). A Bibliografiat — a f6szoveghez hasonldéan — Times New Roman betiitipussal,
12 pontos, masfeles sortavolsagu formatummal szedjiik, a foly6d szoveg mindvégig sorkizart

kell legyen. Az egyes bibliografiai adatok k6z6tt nem hagyunk ki sorkozt.

Szerzé Neve: Konyv cime. Alcime. Varos: Kiad6, Evszam.

Szerz6 Neve: ,,Tanulmany cime. Alcime”. Folyéirat Cime Evfolyam/Szam (Evszam. Hénap):

oldalszamto6l-oldalszamig.

Szerzé Neve: ,,Konyvfejezet cime. Alcime”. In: Szerkesztd Neve (szerk.): Tanulmdnykotet

cime. Varos: Kiadd, Evszam. Oldalszamt6l—oldalszamig.

Szerzd Neve: Konyv cime. Alcime. Sorozatszerkesztd Neve (szerk.): Konyvsorozat Neve. Kotet

szama. Varos: Kiado, Evszam.

Szerz6 Neve: Kiadatlan disszertacio cime. Alcime. DLA/PhD disszertacio, Egyetem Neve,

Evszam. (Kézirat).

Szerz6 Neve: Kiadatlan tanulmany/konyv cime. Alcime. Véros, évszam (Kézirat, kézirat

lel6helye).

A dolgozat beadasi hataridejérdl informaciot kaphatnak a kar honlapjan, a kari naptarban.



A szakdolgozatot két kotott példanyban és egy CD-n a tanszéki titkarsdgon kérjiik hataridore
beadni. A CD-t biztonsagosan el kell helyezni a dolgozat hats6 oldalan, magan a CD-n szintén

szerepelnie kell az alabbi adatoknak: szerzd, cim, évszam.

Cimlap példa:

Szegedi Tudoméanyegyetem
Juhész Gyula Pedagdgusképzd Kar

Muvészeti Intézet Enek-zene Tanszék

Szakdolgozat
Cim

Cim angol nyelven is

Témavezeto: (Hallgato6 neve, szakja, e-mail cime)
(Név, tudomanyos fokozat, beosztas - a beosztas kis betiivel kezdve)

Evszam

A dolgozat végére egy nyilatkozatot kell bekoéttetni, amelyben kijelentik, hogy ismerik a
plagium fogalmat, valamint kijelentik azt is, hogy a szakdolgozat sajat kutatomunkajuk

eredménye.
NYILATKOZAT

Alulirott...........cooviiiiiiiieeeeen(NéV) (évf., tagozat, szak megnevezése)
kijelentem, hogy ismerem a plagium fogalmat. Kijelentem tovabba, hogy
............................................................. cimili szakdolgozatom sajat kutatdémunkadm

eredménye, melyet nyomtatott és elektronikus formaban elsésorban az SZTE Juhasz Gyula



Pedagogusképzé Kar oktatéi ¢és hallgatoi, de sziikség esetén mas érdeklédék s
felhasznalhatnak hivatkozas alapjaul, olvasdtermi hasznélatra, ill. felkeriilhet a tanszéki

honlapra a szerzdi jogok tiszteletben tartasa mellett.
Szeged, 20.............

alairas
Ajanlott irodalom:
Eco, Umberto: Hogyan irjunk szakdolgozatot? Budapest, Gondolat Kiado, 1996, 255 o.
Ertékelés:

A szakdolgozatra egy jegyet ad a konzulens tanar, egy jegyet ad az opponens. (Az opponensi
vélemény a szakdolgozat-védés elott 3 munkanappal a tanszEéki adminisztratortol
munkaidOben atvehetd, a véleményekre a védéskor reagalni kell). A védésre egy jegyet kap a

hallgato, igy a harom részjegy adja meg a szakdolgozat végsd osztalyzatat.



