A KARI TANACS UGYRENDJE

. Jelen szabalyzat hatdlya a Juhdsz Gyula Pedagdgusképzd Kar Kari Tandcsanak miikodé-
sére terjed ki.

. A Kari Tan4cs (a tovabbiakban Tandcs) a hataskorét iilésein gyakorolja.

. A Tanécs elndke a dékan, eseti ligyekben azonban a Tanacs donthet Ggy is, hogy a tanécs-
tagok vagy a dékanhelyettesek koziil kér fel elnokot. A Tanacs titkari feladatait a Dékani
Hivatal vezetdje latja el.

. A Tanacs munkaterve alapjan, illetdleg sziikség szerint iilésezik.
. A Tandcs munkatervét a dékén mint elnok allapitja meg
. Az iilést az elndk félévenként legalabb két alkalommal hivja 6ssze.

. A Tanacsot 15 napon beliil dssze kell hivni, ha a Tandcs tagjainak legalabb egyharmada
vagy a HOK - a napirend pont megjelolésével - irasban kéri .

. A Tanacs iilései nyilvanosak a Kar oktatoi, kutatoi, nem oktatd dolgozoi és hallgatoi
szamara, ¢ nyilvanossag azonban a személyiségi jogokat nem sértheti.

. A Tandcs tilésének napirendjére az elndk tesz javaslatot, melynek elfogadéasarol a Tanacs
egyszerl szotobbséggel hatarozatot hoz.

. A Tandcs iilésének napirendjére fel kell venni azokat a kérdéseket is, amelyeket a Tanécs
valamely tagja vagy elndke javasol, és amelyek felvételét a Tandcs egyszerii szotobbséggel
megszavazza.

. Az elndk gondoskodik arrél, hogy

a) rendes tanacsiilés esetén az iilés idépontjat megel6z6en legalabb 6t nappal,

b) rendkiviili tanacsiilés esetén pedig legalabb két nappal
a napirendi pontokat tartalmazd meghivot a tandcs minden tagja (sziikség esetén pottag is)
megkapja.

. A Tandécs 1ilésén szereplé valamennyi érdemi kérdésben irasbeli el6terjesztést kell készi-
teni, és azt a tanacstagoknak a 3. a), illetve b) pontban meghatarozott idépontban kell el-
juttatni, hogy azok a vitaban felkésziilten vehessenek részt.

. A napirendi pontként szerepld ,,Bejelentések, ,,Egyebek” kozott szavazast igényld ligy nem
szerepelhet.



1.
. Az iilést az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.

. Az 1lés megnyitasat kovetden a tandcstagok egyszerli szotobbséggel 2 {6 jegyzOkonyvi
hitelesitdt valasztanak.

. Az elndk bejelenti azok személyét,
a) akik az tilésr6l tavol maradtak, és hogy kimentették-e magukat;
b) akik a tavollévo tanacstagot helyettesitik.

. Az elndk ellendrzi a 1étszamot és megallapitja, hogy a tanacsiilés hatarozatképes-e.
. A Tanécs hatarozatképes, ha iilésén tagjainak legalabb kétharmada jelen van.

. Ha a Tandcs nem hatarozatképes, 8 napon beliili iddpontra 0j tanacstilést kell dsszehivni,
amely az eredménytelentil 6sszehivott tanacsiilés napirendjére elozetesen felvett kérdések-
ben a megjelentek szamara tekintet nélkiil hatarozatképes.

. Az 5. pont szerinti hatarozatképes Tandcs hatarozatait altalaban az iilésen jelenlévd tagok
tobb mint felének egyetértd (egyszerli szotobbségil) szavazataval hozza.

. A tanécstag akadalyoztatdsa esetén helyettesitése érdekében koteles podttandcstagjat meg-
feleld id6ben értesiteni. A péttag az lilésen a tandcstagot szavazati joggal helyettesiti (SzM
Ugyrend 111.19.).

V.

. A Tanacs altalaban nyilt szavazassal hozza hatarozatait, kivéve
a) a személyi ligyeket;
b) azt az esetet, ha a Tanacs tagjainak tobb mint 6tven szazaléka titkos szavazast kér.

. Személyi ligyekre vonatkoz6 kiilon rendelkezések:

a) egyszerli szOtobbség sziikséges személyi kérdésekben, ha a tanacs véleményezési
vagy javaslattételi jogkort gyakorol;

b) amennyiben valasztas soran az egyszer(i tobbséget egyik jelolt sem nyeri el, a két
legtobb szavazatot kapott jelolt kozott G valasztast kell elrendelni;

C) valasztas soran a Tanacs iilésein csoportos szavazdlap nem alkalmazhato.

. A nyilt szavazas:

a) szamlalogép alkalmazasaval torténik,

b) amennyiben barmely tanacstag inditvanyozza, kézfelemeléssel torténd szavazast
kell elrendelni. A szavazatokat az elndk szamolja 6ssze. Ebben az esetben a hang-
felvétel és a jegyzokonyv az elndk Osszefoglald megallapitasat tartalmazza.

. A titkos szavazas:
a) szamlalogép alkalmazasaval torténik,



b) amennyiben barmely tanacstag inditvanyozza, a titkos szavazast szavazocédulak al-
kalmazasaval kell elrendelni. Ebben az esetben az elndk 3 tagh szavazatszamlalod bi-
zottsagot jelol ki.

. Szavazni csak személyesen lehet. Tavollévo tanacstag szavazatat irasban nem adhatja le.

. Név szerinti szavazas is elrendelhetd, ha azt a Tanacs barmely tagjanak inditvanyéra a Ta-
nacs mindsitett tobbségli szavazassal tamogatja. Ekkor a Tanacs tagjai ABC szerinti
sorrendben, neviik elhangzasa utan ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom” kijelentéssel szavaznak.
Személyi ligyekben név szerinti szavazas nem kérhetd.

. Név szerinti szavazaskor a szavazatokat kiilon névsoron kell feltiintetni. A hitelesitett ivet
a jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

. Név szerinti szavazas csak nyilt szavazassal eldonthetd kérdésekben inditvanyozhato.

. A Tanacs mindsitett tObbségli hatarozataval zart iilést rendelhet el, ha azt oktatasi, tudoma-
nyos kutatasi, gazdasagi érdek, a személyiségi jogok védelme vagy a szolgalati titok meg-
Orzése indokolja. Ebben az esetben az iilésrdl késziilt hangfelvétel és jegyzOkonyv vonat-
kozd részét a bizalmas tligykezelés szabalyai szerint kell megdrizni. A zart iilésen a Tanacs
tagjain, az allandé meghivottakon és a jegyzokonyvvezeton kiviil mas nem lehet jelen. E
rendelkezés aldl — inditvany esetén — a Tanécs kiilon hatarozattal kivételt tehet.

V.

. A Tanacs tagjai a Tandcs iilésén a Pedagdgusképzo Kar vezetdihez a Kar életét érintd bar-
mely kérdésben irdsban vagy szoban kérdést intézhetnek. A kérdésre az annak targya sze-
rint illetékes vezetd lehet6leg még a tanécsiilésen szdban, de legkésdbb 30 napon beliil
irasban koteles valaszt adni. A valaszt meg kell kiildeni a Tanacs minden tagjanak.

. A vélasztott tanacstag barmely valasztoja altal irasban 4tadott kozérdekli témat tartalmazo
anyagot koteles megtargyalasra a Tanacs elé terjeszteni. A Tandcs azonban donthet ugy,
hogy az anyagot illetékes bizottsdg vagy tisztségviseld hataskorébe utalja.

. Az eléterjesztd vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolédsat. Errdl a Tandcs vita
nélkiil egyszert szotobbséggel dont.

. Az elndk valamennyi napirenden szerepld kérdésben koteles a hozzdszolas jogat megadni.
Donthet azonban ugy, hogy eldbb a kérdések, utdbb a hozzaszolasok hangozzanak el.

. A felszolalasra jelentkezettek koziil a felszolalasi jog az eldbb jelentkezettet illeti meg.
. Ha a Tanacs egyetlen tagja sem emel kifogast, az elndk felszolalasi jogot adhat szavazati
vagy tanacskozasi joggal nem rendelkez6 jelenlévonek is. Kifogds esetén a Tandcs nyilt

szavazassal, egyszerii szotobbséggel dont.

. A Tandcs - barmely tag inditvanyéra - a hozzaszolasok id6tartamat korlatozhatja. Az indit-
vanyrodl a Tanacs nyilt szavazassal, egyszerl szotobbséggel dont.



8. Barmely szavazast igényld kérdésben a Tandcs jelenlévd tagjai 1/3-a4nak inditvanyara az
elndk koteles legaldbb tiz, legfeljebb harminc perces tanacskozasi sziinetet elrendelni.

9. Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest mddositd inditvany érkezik, eldszor az eredeti
inditvanyt kell szavazasra feltenni. Ha az eredeti inditvany a sziikséges tobbséget meg-
kapta, a modosito inditvanyt nem kell szavazasra feltenni

10. Ha a hatérozati javaslathoz vagy inditvanyhoz nem jelentkezik tovabbi felszolalo, az el-
nok a vitat lezarja, €s szavazast rendel el. Szavazas el6tt a hatarozati javaslat szovegét fel-
olvassa, a szavazast kovetden kihirdeti a szavazas eredményét.

VI.

1. A Tanécs iilésérdl osszefoglalo irdsos jegyzokonyv késziil, ezzel egyidejlileg hangfelvétel
is késziilhet.

2. A tanacstag kérésére hozzaszolasat sz6 szerint kell rogziteni a jegyzékonyvben.

3. Barmelyik tanédcstag vagy a tandcsiilésre meghivott személy kérheti kiilonvéleményének,
allaspontjanak €s indoklasanak jegyzOkonyvben torténd rogzitését.

4. A jegyz6konyvhoz mellékletként csatolni kell a beterjesztést, a hozza kapcsolddo irasos
kiegészitést, modositast €és az esetleges kiillonvéleményt.

5. A jegyzdkonyvet 6t munkanapon beliil el kell késziteni, s hitelesiteni kell.

6. A Tandcs iilésérdl késziilt jegyzOkonyv 03. szamu eredeti példanyat az irattar 6rzi, abba a
Kar kozalkalmazottainak és hallgatdinak betekintési joguk van.

7. A Tandcs hatarozatait évenként Ujra kezdett folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és azo-
kat a Kari K6z16nyben kozz¢ kell tenni, feltiintetve a szavazati aranyokat is.

8. A Tandcs iilésén késziilt hangfelvételt egy évig meg kell 6rizni. Az irdsos jegyzOkonyvek
nem selejtezhetok.

Jelen szabdlyzatot - a Juhdsz Gyula Pedagogusképzdé Kar Szervezeti és Miikodési Ugyrend-
jének 2. sz. mellékleteként - a Kari Tanacs 2007. marcius 22-én hozott 11//2007. (I11. 22.) KT
szamu hatérozataval elfogadta.

Dr. Galambos Gdabor s. k.
dékan



