A szakdolgozatok és diplomamunkak titkositasi eljarasarol és
kezelésiikre vonatkozo specialis szabalyokrol szolo

SZTE JGYPK TITKOSITASI SZABALYZAT

L
A Szegedi Tudomanyegyetem Juhdsz Gyula Pedagogusképzd Kara - tiszteletben tartva a
munkaerdpiac szereploinek a mikodésiikkel kapcsolatos adatok, egyéb informacidk
titokban tartdsa iranti jogos igényét - a szakdolgozatokhoz ¢és diplomamunkakhoz adatot
szolgaltatdo jogi személyek és maganszemélyek személyhez és szellemi alkotasokhoz
fliz6d0 jogai torvényi védelmének biztositasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

Jelen szabdlyzat az SZTE Iratkezelési Szabalyzatdnak és Adatvédelmi Szabélyzatanak,
valamint a Juh4sz Gyula Pedagogusképzd Kar Tanulmanyi Ugyrendje Szakdolgozatokkal
kapcsolatos tligyrendjének melléklete, roviditése a tovabbiakban: JGYPK Titkositasi
Szabalyzat.

II.

1. Jelen szabalyzat hatalya, azokra a szakdolgozatokra, diplomamunkakra (tovabbiakban
egylittesen: titkositott dolgozat) terjed ki, amelyek tartalma tekintetében a hallgatoval
szemben titoktartdsi kotelezettséget kotottek ki, és amelyet a hallgato a titoktartast kérd
feltdl szarmazo igazolassal hitelt érdemlden bizonyit.

2. A szabdlyzat a titkositott dolgozat bizalmas kezelésének és zart védési eljarasban
torténd megvédésének, illetve eldadasanak, valamint a megdrzésének (tovabbiakban
egyiittesen: titkositdsa) szabalyait tartalmazza.

3. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a titkositott dolgozat készitdjére, a titkosnak
mindsitett adatot, informaciot atadd személyre, a titkositott dolgozat témavezetdjére, a
zarovizsga bizottsagok tagjaira illetve az intézeti védésen résztvevd bizottsagi tagokra, a
titkositott dolgozat opponensére valamint a Juhasz Gyula Pedagogusképzé Kar minden
olyan alkalmazottjara, aki munkakori kotelezettségébdl adodoan a titkositott dolgozatot
atveszi, tarolja, tovabbitja, megdrzi (tovabbiakban egyiittesen: kezeli).

I11.
Titkositasi eljaras

1. A dolgozat titkositdsara irdnyuld eljards a hallgaté kérelmére indul, akinek a
titoktartast kér6tol szarmazo igazolassal hitelt érdemlden bizonyitania kell, hogy 6t - a
dolgozat elkészitése sordn birtokdba jutott adatok, informaciok tekintetében -
titoktartasra kotelezték.

2. Titokgazda az a természetes személy, jogi személy és jogi személyiség nélkiili
gazdasagi tarsasag, aki a titkositott dolgozat készitdjének olyan adatokat,
informaciokat ad at a dolgozat sikeres elkészitéséhez, melyeknek a nyilvanossagra
hozatala — a sajat megitélése szerint — jogszerli pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit
sértené vagy veszélyeztetné.



3. A hallgato a Juhasz Gyula Pedagdgusképzé Kar dékanjanak cimzett kérelem (1. sz.
melléklet) és a titokgazdatol szarmazd meghatarozott tartalmu igazolas (2. sz. melléklet)
benyujtasaval kérheti a dolgozat titkositasat a végsé beadasi hataridé eldtt legkésobb 30
nappal.

Amennyiben a Juhdsz Gyula Pedagogusképzd Kar dékéanja helyt ad a kérelemnek,
kiadasra kertiil a Titkositasi Zaradék (3.sz. melléklet).

4. A Titkositasi Zaradék kiadasara a Kar dékanja jogosult, melyet a dolgozat témavezetdje,
a Tanulmanyi Osztaly kijelolt igazgatdsi ligyintézOje és az érintett oktatdsi egység
(tansz€k, intézet) vezetdje ¢&s titkarsagi alkalmazottja is ellat kézjegyével, arra
vonatkozoan, hogy a dolgozat titkositasardl tudomast szereztek és a dolgozat tekintetében
a tovabbiakban a jelen szabalyzat rendelkezései szerint fognak eljarni.

A Titkositasi Zaradékot 3 eredeti példanyban kell kiadni, melybdl 2 példanyt a hallgato
kap meg és egy példany irattarozasra keriil.

5. A Juhasz Gyula Pedagogusképzd Kar a titkositott dolgozatot - szigortian bizalmas
iratként - specialis szabalyokat alkalmazva kezeli és tarolja, vigyazva arra, hogy az abban
foglalt informaci6 ne keriiljon illetéktelenek 4altal torténd megszerzésre vagy
felhasznalasra.

6. A Tanulmanyi Osztdly a titkositott dolgozatokrol sorszammal, datummal ellatott
naprakész nyilvantartast vezet. (4. sz. melléklet)

7. A titkossa mindsités a titokgazda altal az igazoldsban megjeldlt id6tartamra szo6l, mely
jelenthet hatarozatlan idétartamot is.

8. A titkositasi zaradék eredeti példanyat bescannelve elsé oldalként kell a hallgatonak a
szakdolgozataba beemelnie. A Titkositdsi Zaradék szamat a dolgozat boritdjan is fel kell
tiintetni.

9. A titkositott dolgozat nyomtatott példanya tekintetében, amennyiben az adott egység
nyomtatott példany benyujtasat is kéri, az intézeti titkarsag vezetdje az atvételt kovetden
gondoskodik a biztonsadgos tarolasrol a védés/zarovizsga idOpontjaig, valamint azt
kovetden a titkositas idobeli hatalya alatt.

10. Az intézetek a titkositott dolgozatokr6l nyilvantartast (5. sz. mellélet) vezetnek,
melyen fel kell tiintetni az atvétel idopontjat.

11. Az intézeti titkarsagvezetd a kinyomtatott példanyt (amennyiben az adott egység
nyomtatott példany benytjtasat is kéri) lezart boritékban atadja a témavezetdnek, akinek
gondoskodnia kell réla, hogy a titkositott dolgozathoz a védésig senki ne férjen hozza. A
témavezetd haladéktalanul megsemmisiti a titkositott dolgozat addig elektronikusan
hozzakertlt tervezeteit, valamint legkésébb a dolgozat megvédését kdvetden a dolgozat
nala 1év0 példanyat atadja az Intézet titkarsaganak.



12. Az intézeti titkarsadg vezetdje a dolgozat elektronikus példanyat a titoktartasi nyilatkozat (6. sz.
melléklet) 2 példanyaval és az opponalasra felkérd levéllel megkiildi az opponensnek.
Az opponens az errdl szolo tajékoztatas alapjan a Titoktartasi Nyilatkozat egy alairt példanyat
visszakiildi. Az opponens titoktartdsi nyilatkozatat az intézeti titkarsag vezetOje az intézeti
nyilvantartashoz mellékeli.
A birdlat elkészitése utan az opponens megsemmisiti a titkositott dolgozat elektronikusan
hozzakertlt példanyat.

Iv.

A titkositott dolgozat védési eljarasa /Zart védési eljaras/

1. A titkositott dolgozatok védésén a hallgaton kiviil csak a bizottsdg tagjai, a
jegyzokonyvvezetd illetve a témavezetd vehet részt, akik a jegyzokonyv mellékletét képezd
Titoktartasi Mellékletet (7. sz. melléklet) alairva kotelezettséget vallalnak a titoktartasra.

V.
A titkositott dolgozatok védés utani kezelése

1.A védést kdvetden az intézet titkarsagvezetdje a titkositott dolgozat elektronikus példanyat
CD-n, és amennyiben van, nyomtatott példanyat, minden, a titkositas targyaban keletkezett
irattal, nyilatkozattal egyiitt atad a Tanulmanyi Osztaly kijel6lt tigyintézdjének.

2. Amennyiben a hallgaté a védést kovetd 15 napon beliil nem veszi at a titkositott dolgozat
nyomtatott példanyat, a Tanulmanyi Osztalynak meg kell semmisitenie azt.

3. A CD-t lezart boritékban az irattari kezelésbe vett iratokra vonatkoz6 szabalyok szerint jol
zarhatd, szaraz helyiségben, tizallo, zarhato pancélszekrényben kell elhelyezni.

A CD-t tartalmazdé boritékokon fel kell tiintetni titkositas tényét, idejét, sorszamat, valamint a
titkositas idétartamat.

VI.
A titkositas feloldasa

1.A titkositast, a dékan jovahagyasaval fel kell oldani a titokgazda altal kiallitott igazolasban
meghatarozott id6 lejartaval.

2. A titkositas feloldasat a titoktartasi kotelezettség lejarta eldtt a titokgazda vagy jogutddja
megkeresése alapjan a dékan rendeli el.

3. A hatarido lejarta eldtt — az ok és a cél megjelolésével — Kar is kérelmezheti a titokgazdéanal
a titkositas feloldasat, illetve a titkositott dolgozatba vald betekintést, ha ahhoz jogos érdeke
flizodik.

4.A titkositott dolgozat betekintésre tortént kiadasanak tényét, idOpontjat, a betekintd
személyét a titkositott dolgozatok nyilvantartasaban fel kell tiintetni.



5. A Tanulmanyi Osztaly kijeldlt ligyintézdje a titkositas feloldasat kovetden a titkositott
dolgozatokrol készitett nyilvantartdsban (7. sz. melléklet) feltiinteti a titkositas feloldasanak
tényét, melyet ravezet a CD-re is.

6. A titkositas feloldasat kovetden az SZTE Juhasz Gyula Pedagogusképzé Kar az SZTE
Iratkezelési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden kezeli a dolgozatot, oly mdédon, mint a
tobbi, titkositassal nem érintett dolgozatot.



1. sz. melléklet

Kérelem
Tisztelt Dékan Ur!
Alulirott. ..o (név) (szil.  hely, 1d6: ..ccovviieiiiies )
................................ szakos hallgato kérem az altalam elkészitett
......................................................... cimli szakdolgozat/ diplomadolgozat — a

Szegedi Tudoményegyetem Juhasz Gyula Pedagogusképzé Kardnak Titkositasi Szabalyzata
szerinti — titkositasat és annak .............. iddtartamu titkos kezelését, tekintettel arra, hogy
a dolgozatomhoz adatot, informdciot szolgéltatd ............................. (név, cégnév) a
birtokomba keriilt informéciokra vonatkozdan titoktartasra kotelezett, melyrdl sz6l6 igazolast

jelen kérelmemhez mellékelem.

Szeged, 20...

Tisztelettel,

(hallgat6 neve)



2. sz. melléklet

Igazolas

Alulirott...........ooooiiiiiii. (név) mint a (cégnév) képviseletére jogosult személy
igazolom, hogy  (NéV) ..ol szakos  hallgatdé a
......................................... cimi szakdolgozat/ diplomadolgozat elkészitése soran
birtokéba jutott — a szervezet altal titkosnak mindsitett — adatok, informdaciok tekintetében

..................... id6tartamra vonatkozoan titoktartasi megallapodast kotott szervezetiinkkel.

/cégszerli alairas/



, , i 3. sz. melléklet
TITKOSITASI ZARADEK

A Szegedi Juhasz Gyula Pedagogusképzd Kar
.............................. szakos, ...................évfolyamos ................... tagozatos hallgato
kérésére
cimi szakdolgozatat/ diploma dolgozatat

»SZIGORUAN BIZALMAS”

anyagnak mindsiti és a Szegedi Tudoményegyetem Juhasz Gyula Pedagogusképzé Karanak
Titkositasi Szabalyzataban foglaltak betartasaval kezeli.

A titkos mindsités hatarozatlan idére/....... -1g sz0l, visszamindsitésére a titokgazda kérésére a
Szegedi Tudoméanyegyetem Juhdsz Gyula Pedagdgusképzd Kar dékanja jogosult.

A fentiek szerint titkositott dolgozat ...... db nyomtatott és 1db elektronikus adathordozon
(CD-n) tarolt példanyban késziilt.

A szakdolgozat teljes terjedelme .......... oldalbol, és ........ db mellékletbdl all.

Elosztasi jegyzék:

1. szamu példany (CD): SZTE Juhéasz Gyula Pedagogusképzd Tanulményi Osztaly
2. szamu példany: (1 db nyomtatott, amennyiben van): SZTE Mérnoki Kar
Tanulmanyi Osztaly

3. szamu példany: (1 db nyomtatott, amennyiben van):..................... hallgato
A szakdolgozat a visszamindsitésig nem sokszorosithatd, a dolgozatba vald betekintésre — a
titokgazda elézetes hozzajarulasaval — a Szegedi Tudoméanyegyetem Juhasz Gyula
Pedagdgusképzd Kar dékanja adhat engedélyt.
Szeged, 20... ..o vinnnnn

/Dr. Dobor Andras/
dékan

Tudomasul vettem: ............c.oooiiiiiiinnn témavezetd

................................. Tanulmanyi Osztaly ig. ligyintézd

.................................. intézeti titkarsagvezetd



4. sz. melléklet

Nyilvantartas a titkositott dolgozatokrol

Sorszam, Hallgato neve, | A dolgozat A Betekintés | A Titkositas
atvétel szakjanak cime Titkositasi idSpontja, id6tartama
idépontja megnevezése Zaradék személye

szama




5. sz. melléklet

Intézeti nyilvantartas a titkositott dolgozatokrol

Sorszam,
atvétel
idépontja

Hallgat6 neve,
szakjanak
megnevezese

A
dolgozat
cime

A
Titkositasi
Zaradék
szama

Tovabbitas
idépontja
témavezetonek,
opponensnek

Atadas
idépontja a
Tanulmanyi
Osztalynak




6. sz. melléklet

Titoktartasi Nyilatkozat

Alulirott mint - I neviu,
...................................... szakos hallgat6 altal megirt titkositott
szakdolgozat/diplomamunka opponense kotelezettséget vallalok, hogy az oppondlds soran
tudomasomra jutott tényeket, adatokat egyéb informaciokat sajat céljaimra nem hasznalom fel,
¢s semmilyen mdédon nem hozom azokat harmadik személy tudomasara.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség a Titkositasi Zaradékban megjelolt
iddtartam egésze alatt fennall, feltéve, hogy a titkositas feloldasara hamarabb nem kertil sor.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a Polgari
Torvénykonyvben meghatarozott jogkdvetkezmények alkalmazhatoak velem szemben.

/alairas/



7. sz. melléklet

A zart védési eljarasu zardovizsga/ szakdolgozat védésrol késziilt jegyzokonyvhoz tartozo

Titoktartasi Melléklet

A zart védési eljarasban résztvevd bizottsag tagjaként alairasommal kotelezettséget vallalok,

NOZY @ it e e et e et e e taee e tae e e tbeeesaeeetaeeereeeannaeenns nevi
....................................... SZAKOS ..ttt
hallgatd ......ooviini cimi szakdolgozata/diplomamunkaja

tekintetében - a zart védési eljards sordn - tudomdsomra jutott tényeket, adatokat,
informaciokat sajat céljaimra nem haszndlom fel, és semmilyen moédon nem hozom azokat
harmadik személy tudomasara.

Tudomaésul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség a Titkositdsi Zaradékban megjelolt

id6tartam egésze alatt fennall, feltéve, hogy a titkositas feloldasara hamarabb nem keriil sor.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a Polgari
Torvénykonyvben meghatarozott jogkdvetkezmények alkalmazhatoak velem szemben.

Szeged, 20... .ccooviiinnr viniiiiniinnn

Név Munkahely, beosztas Alairas
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